JEDNACI RAD RADY MESTA BEROUN

Rada mésta Beroun (dale jen ,,rada mésta“ nebo jen ,;rada®) vydava podle § 101 odst. 4 zadkona

v

C.

128/2000 Sb., o obcich, (obecni ziizeni), ve znéni pozdé¢jSich predpisit (dale jen ,,zakon

o obcich®), tento sviij jednaci ad:

1.1

1.2

2.1

2.2

3.1

3.2
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad rady mésta stanovuje podrobnosti o jednani rady meésta, zejména o ptiprave,
svolani a prib¢hu schiizi, zpiisobu usnaseni, kontroly plnéni usneseni, jakoz i1 dalsi otdzky
souvisejici se schiizemi rady mésta.

V otazkach piimo neupravenych timto jednacim tadem postupuje rada meésta v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména v souladu se zdkonem o obcich.

Clanek 2
Pravomoci rady mésta

Rada mésta pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva mésta a zabezpecuje plnéni jim
pfijatych usneseni.

Rada mésta plni tkoly a rozhoduje ve vécech v rdmcei pravomoci, které jsou ji stanoveny
v § 102 odst. 2 a 3 zakona o obcich.

Clanek 3
Schiize rady mésta

Rada mésta se schazi ke svym schiizim zpravidla v terminech, které na kalendaini pololeti
navrhuje a predklada rad¢ mésta tajemnik méstského uradu (dale jen ,,tajemnik*), ptipadné
podle potieby. Termin konani schlize oznamuje ¢lenim rady meésta starosta obvykle
minimalné 10 dnil predem.

Schiize rady mésta svolava starosta, v piipad¢ jeho nepfitomnosti mistostarosta urceny
zastupitelstvem meésta k zastupovani starosty (dale jen ,,mistostarosta®). Neni-li dale
stanoveno jinak, ¢lenové rady jsou zvani na schlizi rady pisemné doruCenim navrzeného
programu s materialy pro jednani rady (viz bod 5.15). NavrZzeny program musi obsahovat
také datum, misto a Cas zahdjeni schiize rady.

V piipadé€ naléhavé potieby mize starosta (mistostarosta) svolat mimofadnou schiizi rady
meésta, a to ze své vlastni iniciativy nebo na zdkladé pozadavku minimalné 3 ¢lenil rady
meésta. Tato mimotadna schliize miize byt svolana osobnim pozvanim ¢lenti rady meésta
(pisemné, telefonicky, e-mailem).

V ptipadé mimotadné situace nebo v piipadé, kdy tak rozhodne starosta mésta, mize byt
schiize rady mésta kondna distanénim zplisobem (on-line) prostfednictvim prostiedku
dalkové komunikace (formou videokonference nebo telekonference). Podminkou je
dostatecna prokazatelnost totoznosti ¢lena rady a zpiisobilost pouzitého prosttedku dalkové
komunikace umoznit nepietrzitou distancni pfitomnost a bezprostiedni komunikaci ¢lent
rady s ostatnimi ¢leny rady po celou dobu jeji schiize v redlném case a uplatnéni prav ¢lena
rady souvisejicich s vykonem jeho funkce, zejména vyjadfovat se k projednavanym
zalezitostem, podavat navrhy a hlasovat. Na takovouto schlizi rady mésta se jednaci fad
rady vztahuje tam, kde to povaha véci umoziuje.
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Clanek 4
Ucast na schiizich rady mésta

Schiize rady mésta jsou podle § 101 odst. 1 zdkona o obcich nevefejné. Kromé ¢lenti rady
meésta se jich zucCastiiuje tajemnik s hlasem poradnim, vedouci pravniho oddé€leni
Kancelare tajemnika (dale jen ,,pravni odd€leni*), zapisovatel z fad pracovnikii méstského
ufadu, zpravidla odd€leni komunikace a vnéjSich vztahii Kancelaie tajemnika (dale jen
,,oddéleni komunikace a vnéjSich vztahi®), a dal§i osoby uvedené v bod¢ 4.2.

Pti projednavani jednotlivych bodii programu se schlize rady mésta dale zucastiuji:

a)  predkladatelé pisemnych materidll, ptipadné také zpracovatel (viz bod 6.10),

b) pfedsedové komisi, pokud o to pozadaji v piipadech, kdy komise predkladaji rade
mésta vyjadieni, ndvrhy nebo podnéty,

¢)  pozvani vedouci odborii méstského uiadu,

d)  pozvani ptedsedové vybori a komisi,

e) pozvani ¢lenové zastupitelstva mésta,

f)  pozvani statutdrni zastupci pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo ztidilo,

g)  pozvani zaméstnanci mésta,

h)  dalsi osoby ptizvané k projednavané problematice na zéklad¢ rozhodnuti rady mésta.

Tyto osoby se Ucastni jen té Casti schlize rady, kdy je projedndvan piisluSny material

zakladajici jejich ucast na schiizi rady.

Clen rady je povinen z(lastiiovat se schiizi rady mésta. Svoji Gcast stvrzuje podpisem
do listiny pfitomnych.

Neucast nebo pozd¢jsi prichod na schiizi rady mésta omlouvaji ¢lenové rady a dalsi osoby,
které se maji schiize rady mésta zucCastnit, pfedem starostovi. Pozdni ptichod nebo
predcasny odchod omlouvaji predsedajicimu.

Ma-li ¢len rady mésta zajem ze zavaznych osobnich divoda, pro které neni mozna jeho osobni
ucast, zacastnit se zasedani rady distanCnim zplsobem, je povinen tuto skutecnost sdélit
pfedem starostovi mésta pisemné¢ nebo elektronicky, a to nejméné 2 pracovni dny pied
konanim piislusné schiize rady mésta. Pti distanénim zptisobu ucasti ¢lena rady na jeji schizi
musi byt dodrZzeny podminky uvedené v bodé 3.3. O distancni ucasti Clena rady ucini
zapisovatelka poznamku do listiny pfitomnych a zaznamena tuto skute¢nost v zapise ze schlize
rady.

Clanek 5
Piiprava schiize rady mésta

Organizaéné€ technické zalezitosti schuze rady mésta

Organizacné technické zélezitosti spojené se schlizemi rady mésta zajiStuje Kancelat
tajemnika M¢stského uradu Beroun prostfednictvim oddé€leni komunikace a vnéjSich
vztaht.

Za piipravu schiize rady mésta odpovida starosta (v jeho nepfitomnosti mistostarosta).

Organizuje ji v sou€innosti s mistostarosty, tajemnikem a odbory méstského ufadu a podle

konkrétnich podminek:

a) navrhne program schiize,

b) ur¢i zplsob piipravy konkrétnich pisemnych materidli a odpovédnost za jejich
zpracovani,

c) zabezpe¢i, pokud to povaha véci vyzaduje, odbornou expertizu, prizkum nebo
stanovisko od ptisluSného orgénu nebo organizace.

Podklady pro jednani rady mésta

Pravo predkladat materidly k projednani radé mésta maji:
a) cClenové rady mésta,
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5.6

5.7

5.8

b) clenové zastupitelstva mésta,

¢) komise rady mésta a vybory zastupitelstva mésta,

d) tajemnik,

e) vedouci odborit méstského uradu,

f)  ostatni organy mésta (napt. méstska policie),

g)  statutdrni zastupci pravnickych osob, které mésto zalozilo nebo ziidilo
(dale jen ,,ptedkladatelé®).

Pozadovat projednadni urcité zalezitosti v oblasti samostatné plisobnosti radou mésta ma
ob¢an mésta, ktery dosahl véku 18 let, fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na
uzemi mésta nemovitost, a také fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let, je cizim statnim
obCanem a je ve mésté¢ hlaSena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezindrodni smlouva,
kterou je Ceské republika vézana a ktera byla vyhlasena.

Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty téchto osob se soustfed’uji v oddéleni komunikace
a vnéjSich vztaht, které o nich informuje pfislusné odbory méstského uradu. Ty pak
pripravuji podklady pro jejich projednani a vyfizeni v radé mésta.

Navrhy na zafazeni jednotlivych bodi do programu pfipravované schiize rady mésta,
véetné piislusnych materiald, se vyhotovuji v ptislusné SW aplikaci a musi byt vyhotoveny
a predlozeny v oddéleni komunikace a vngjSich vztahi podle bodu 5.9 nejpozdéji
6. kalenddini den pfed planovanym terminem schiize rady meésta. PtisluSny pracovnik
oddéleni komunikace a wvn&jSich vztahti je povinen o piredloZzeni téchto materiald
neprodlené informovat starostu za ucelem sestaveni programu schiize rady mésta.

Materialy, které nesnesou odkladu, mohou byt piedlozeny se souhlasem rady mésta piimo
v den jejiho jednani v listinné podob¢, vzdy vSak v poctu 10 vyhotoveni, nerozhodne-li
rada jinak.

Nalezitosti pfedklddanych materialu

Predkladatelé jsou povinni pfedkladat navrhy a podklady pro jednani rady mésta formou
navrhu usneseni, ktery musi byt zpracovan tak, aby na zdkladé¢ ného mohli ¢lenové rady
komplexné posoudit pfislusnou problematiku a pfijmout G¢innd opatieni, nejednd-li se
pouze o informativni material, k némuz rada nepfijima Zadné usneseni.

Néavrh usneseni obsahuje zejména:

a) datum schiize rady, na které ma byt ndvrh projednan,

b) nézev bodu (strucny a podstatu vystihujici obsah navrhu),

c) oznaceni pfedkladatele (tj. osoby, ktera predklada navrh), zpracovatele (zpracovava-li
navrh vice osob, uvedou se jména vSech téchto osob) a subjektu, se kterym byl navrh
konzultovan (v pfipad€é navrhli obsahujicich material podle bodu 5.13, se vzdy uvadi
pravnik méstského uradu, ktery posuzoval predkladany material),

d) navrh usneseni, jehoZ formulace musi byt v souladu se znénim zékona o obcich
a musi byt srozumitelna. Pfi vypracovani navrhu usneseni je nutné dbat na to, aby
navrzené usneseni nebylo v rozporu s jinym, difive radou mésta pfijatym usnesenim.
Ma-1i ptredkladatel za to, Ze je tfeba zménit nebo zrusit dfive pfijaté usneseni rady,
musi navrhnout jeho zménu nebo zruSeni ¢i zruSeni jeho ¢asti. Pokud to vyplyva
z charakteru navrhu, uvede predkladatel mozné varianty usneseni a v divodové zprave
uvede jim doporucenou variantu, véetné¢ odivodnéni tohoto doporuceni. Ma-li byt
usnesenim ulozen jakykoli tikol, musi byt uveden i subjekt, ktery odpovida za jeho
splnéni, a navrhovany termin jeho splnéni,

e) davodovou zpravu, ktera musi obsahovat podrobné zdavodnéni névrhu,

f) pfilohy (pfichdzeji-li v uvahu) obsahujici podklady nebo dopliujici informace
vztahujici se k navrhu,

g) stanovisko piislusné komise rady mésta, pokud bylo k pfedkladanému navrhu pfijato.
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5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

Materidly pro jednani rady mésta (vcetné ptiloh) se predkladaji v elektronické podobé
v prislusné SW aplikaci a zaroven také v oddéleni komunikace a vnéjSich vztaht v listinné
podobé v poctu vyhotoveni, které predkladatelim sd€luje toto oddé€leni v zavislosti
na tom, kolik ¢lenti rady mésta pozaduje jejich dorucovani v listinné podobé (viz bod
5.15). Listinné vyhotoventi, kter¢ je urcené k pfilozeni k zapisu ze schiize rady mésta, musi
byt parafovano osobami podle bodu 5.8 pism. c) a pfisluSnym gestorem pro oblast,
do které spadd predkladany material (starostou nebo mistostarostou), pfip. tajemnikem.
Ptilohy, jejichz vyhotoveni v listinné podobé v potfebném poctu by nebylo kviili jejich
rozsahu hospodarné, se predkladaji pouze v elektronické podobé v ptislusné SW aplikaci
a v 1 listinném vyhotoveni, které se piiklada k zapisu ze schiize rady. Pokud by vyhotoveni
ptiloh v elektronické podobé nebylo technicky mozné, predkladaji se pouze v 1 listinném
vyhotoveni, které je pak Clenim rady meésta piedlozeno pfimo na jeji schiizi, a nasledné
ptiloZeno k zépisu ze schlize rady mésta.

Je-li predkladatelem jiny subjekt nez starosta, mistostarosta, tajemnik nebo vedouci odboru
méstského uradu, tento subjekt predkladd material pro jednani rady mésta pouze v jednom
listinném vyhotoveni. Potfebny pocet listinnych vyhotoveni a vyhotoveni materialu
v elektronické podob¢ v prislusné SW aplikaci zajistuje v tomto ptipadé odbor méstského
ufadu, do jehoz naplné€ ¢innosti predkladany materidl nalezi.

Odpovédnost za predkladané materialy

Za obsah, ptfipravu a za vyhotoveni materidli pro jednani rady mésta, vcetné ptipravy
navrhll usneseni, jejich nalezitosti, prdvni a obsahovou bezchybnost, odpovidaji
ptedkladatelé. Materidly pro schiizi rady piedkladaji ve stanovenych terminech. Podle
potfeby projednaji pfipravovany material s piisluSnou komisi rady mésta. Neni-li
ptedkladatelem starosta nebo néktery z mistostarostl, predkladatelé pfedem projednaji
pripravovany material s ptrislusSnym gestorem (starostou nebo mistostarostou) pro oblast,
do které spada ptredkladany material, pfip. tajemnikem.

Ptedkladatel odpovidd téZ za to, ze jim predklddany materidl je v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi piedpisy a pfijatymi usnesenimi zastupitelstva mésta a rady mésta,
pokud se nejednd o revokaci jiz pfijatych usneseni.

Materidly, jejichz ptilohou jsou navrhy smluv a dohod, které maji byt uzavieny méstem,
nebo navrhy pravnich pfedpisit mésta, které nebyly zpracovany pradvnikem z pradvniho
oddéleni, ptedlozi pfedkladatelé ptfed predloZenim radé meésta k posouzeni pravnimu
oddéleni, a to nejpozdéji 7 dnti pred kondnim schlize rady mésta. V naléhavych ptipadech
mohou byt tyto materialy pfedlozeny k posouzeni i v kratsi lhaté, av§ak pouze po dohodé
s pravnim oddé€lenim. Pfipominky pravniho odd¢€leni, tykajici se nesouladu predkladané¢ho
materidlu s pravnimi pfedpisy, se zapracuji do materidlu. V pfipadé€, Ze tyto pfipominky
nebudou do ptfedkladaného materialu zapracovany, predkladatel v diivodové zprave uvede,
proc je nezapracoval. Navrhy k témto materialim musi byt na listinném vyhotoveni, které
se priklada k zapisu ze schlize rady mésta, parafované prislusSnym pravnikem, ktery je
posuzoval, neni-li sdm jejich zpracovatelem.

U materialt, které radé mésta predkladaji statutarni zastupci pravnickych osob zalozenych
nebo zfizenych méstem, je vyZzadovano, aby obsahovaly stanovisko pfislusného odboru
meéstského ufadu podle povahy projednavané véci. Toto stanovisko zajistuje predkladatel
materialu.

Distribuce materidlti pro jednéni rady mésta

Materidly s navrZzenym programem pro jednani rady meésta se dorucuji Clenim rady tak,
ze se jim zpfistupni v elektronické podobé prostfednictvim piislusné SW aplikace
nejpozdéji 5. kalendaini den pied konanim schize rady. Pozada-li o to ¢len rady mésta,
ve vySe uvedené lhité se mu dorucuji materidly také v listinné podobé&. Dopliujici
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a informativni materidly, jakoz i materidly k navrhiim podle bodu 5.6, se ptedkladaji
nejpozdé€ji pred zahajenim schiize rady mésta.

Kromé¢ ¢lenii rady mésta se materidly s navrzenym programem pro jednani rady meésta
dorucuji i tajemnikovi a vedoucimu pravniho odd€leni. Navrzeny program jednani rady
mesta se dorucuje v elektronické podob¢ (e-mailem) téz piedkladatelim navrha a dalSim
pozvanym osobam.

Vzhledem k nevefejnému jednani rady mésta jsou podkladové materidly pro jeji schlizi
uréeny vyhradné pro potiebu adresatd. Do doby projednani materialti radou mésta neni
dovoleno postupovat je jinym osobam, popt. je dale rozmnoZovat a rozsifovat. Vyjimku
z tohoto ustanoveni povoluje rada mésta.

Clanek 6
Prubéh schiize rady mésta
Rizeni schiize
Schiizi rady mésta fidi starosta, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo jiny
starostou povéieny ¢len rady (dale jen ,,predsedajici®).
Predsedajici fidi hlasovani, zjiSt'uje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukoncuje a pterusuje schiizi
a dbé o to, aby méla pracovni charakter a vécny prubeh.

Schlize rady mésta musi byt zahdjena nejpozdéji do pll hodiny od stanoveného zacatku.
Pokud se v této dobé nedostavi nadpolovi¢ni vétSina clenti rady, predsedajici schizi
ukon¢i.

V tivodni ¢asti schiize predsedajici konstatuje pocet pfitomnych ¢lend rady a je-li to
relevantni, také pocet ¢lenli rady Ucastnicich se schiize distancnim zpiisobem, a urci
jednoho ovérovatele zapisu z tad ¢lend rady.

Zapis z predchozi schiize rady mésta

Nasledné predsedajici sdéli, zda byl ovéten zapis z predchozi schiize a zda proti nému byly
podany namitky.

Pokud byly proti zapisu z predchozi schlize uplatnény namitky, rozhodne o nich rada mésta
po vyjadreni ovétovatele zapisu. Namitky, o kterych bylo radou mésta kladné rozhodnuto,
se automaticky stavaji soucasti zapisu z predchazejici schiize, aniz by musel byt fakticky
ptepracovan. Technicky se doplnéni zapisu provede tak, ze se k dot€enému zépisu piilozi
ufedné ovefend kopie zdpisu obsahujiciho namitky, oba zapisy se spoji pielepkou
s otiskem razitka mésta a podpisem zapisovatele.

Pribéh jednani

Po zahajeni schiize predlozi piedsedajici ndvrh programu. Clenové rady a tajemnik
mohou navrhnout zménu nebo doplnéni programu o projednani neodkladnych zalezitosti.
Program schtize schvaluje rada mésta.

V pribéhu jedndni jsou jednotlivé body projednavany v potradi podle schvaleného
programu. O pfipadné zméné potadi projednavanych bodii programu nebo o zafazeni
navrhl pfednesenych v pribéhu schiize na porad jednani rozhodne rada mésta hlasovanim.

Clen rady je povinen oznamit sviij pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem
k vysledku projednéani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ijma anebo ma-li
na véci jiny osobni z4jem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné ziejmy
ve vztahu k neomezenému okruhu adresati (oznameni o osobnim zajmu). Toto ozndmeni
podava pfislusny ¢len rady ustné v pribéhu jednani rady mésta, nejpozd¢ji vSak pied
zahdjenim hlasovani o pfedmétné véci, a je vzdy soucasti zapisu ze schiize rady meésta.
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Clen rady mésta, ktery ucinil vySe uvedené oznameni, je opravnén hlasovat o predmétné
véci bez omezeni.

Uvodni slovo k pfedklddanym navrhiim pfednese zpravidla piedkladatel, piip. zpracovatel,
pokud tim bude predkladatelem povéren.

Rozprava

Ke kazdému projedndvanému bodu programu otevira piedsedajici rozpravu. Rada mésta
muze hlasovanim bez rozpravy sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.

Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové rady a ostatni Uc€astnici jednani zvednutim ruky.
Diskutujicim udé€luje slovo predsedajici, a to zpravidla podle poradi ptihlasenych.

Bez ohledu na potadi piihlaSenych do rozpravy udé€li predsedajici pfednostné slovo tomu,
kdo se ptihlasi k technické pozndmce. Technickd poznamka muze obsahovat pouze
upozornéni

a)  naporusSeni jednaciho fadu rady mésta nebo pravnich predpist,

b)  najinou proceduralni zalezitost,

c) naurcitou informaci, ktera ma bezprostiedni vliv na projedndvanou véc.

Ptedsedajici slovo k technické pozndmce odejme, pokud piekrocila vymezeny rdmec.

Clenové rady mohou v rozpravé piedndset k projednavanym ndvrhim pozménovaci
a dopliujici navrhy. Tyto ndvrhy musi mit bezprostiedni logickou navaznost na obsah
projednévané véci a musi z nich byt zfejmé, o ¢em se ma rada mésta usnést.

Predsedajici ukoné¢i rozpravu, pokud se jiz nikdo nehlasi o slovo, nebo v piipadech,
rozhodne-li tak rada mésta na navrh kteréhokoliv jejiho ¢lena. O tomto navrhu se hlasuje
bez rozpravy.

Rozhodovani a pfijimani usneseni rady mésta

Rada mésta je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich ¢lend.
K platnému usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenti
rady mésta.

Hlasovani probihé po ukonceni rozpravy ke kazdému bodu programu.

Pravo hlasovat maji pouze pfitomni ¢lenové rady mésta. Pfizvani ucastnici jednani nejsou
zpravidla pfi hlasovani pfitomni.

Zpusob a prubéh hlasovani

Clenové rady hlasuji vefejné zvednutim ruky v pofadi: pro, proti, zdrzel se hlasovani.
Tajné se hlasuje tehdy, kdy o tom rozhodne rada mésta hlasovanim. V takovém piipadé
rozhodne téz o podrobnostech tohoto tajného hlasovani.

Pii konani schiize rady distanénim zpusobem prostfednictvim prostiedku dalkoveé
komunikace hlasuji jednotlivi ¢lenové rady o navrhu usneseni postupné na vyzvu
ptedsedajiciho tak, ze se zifetelné vyjadii ,,PRO*, ,,PROTI“ nebo ,ZDRZUJI SE-.
Takovymto zptisobem hlasuje i Clen rady, ktery se jeji schiize ucastni distanénim
zpusobem.

Vysledek hlasovani vyhlasuje piedsedajici po skonceni kazdého hlasovéni, piicemz
soucasné zkonstatuje, zda byl pfedlozeny navrh pfijat.

Navrhy usneseni k jednotlivym bodim programu ptedkladéa predsedajici nebo kterykoliv
z ¢lent rady. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby se hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li k pfedlozenému navrhu usneseni pifedlozeny protinavrhy, dopliujici ¢i
pozménovaci navrhy (dale jen ,protinavrh®) necha ptedsedajici hlasovat nejdiive
o nich, ato vopatném potadi, nez vjakém byly piedlozeny. Schvélenim protinavrhu
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6.25

6.26

6.27

6.28
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6.30

6.31

6.32

7.1

se ostatni ndvrhy povazuji za nepfijaté. Neni-li pfijat zadny protinavrh, hlasuje
se o piedlozeném piivodnim navrhu usneseni.

Je-1i navrh na usneseni predlozen v n€kolika variantach a neni uplatnén protinavrh, hlasuje
se nejprve o variant¢, kterou doporuci predkladatel. Neobsahuje-li pfedlozeny navrh takové
doporuceni, hlasuje se nejprve o varianté, kterou doporuci predsedajici. Schvalenim jedné
varianty se povazuji ostatni za nepfijaté.

Jestlize k projedndvanému bodu programu neziskal zaddny névrh usneseni potiebnou
vétsinu, na navrh kteréhokoliv ¢lena rady se mize rada mésta usnést na dohodovacim
fizeni. Schiize rady se na dobu dohodovaciho fizeni pterusi. Dojde-li k dohod¢, ktera
nasvédcuje tomu, ze navrh usneseni ziska potiebnou vétSinu, piednese piedsedajici navrh
usneseni a d4 o ném hlasovat.

OdlozZeni a nové projednani materialu

Neschvali-li rada mésta zadny z ptedlozenych navrhii usneseni k projednavanému bodu
programu, muze predsedajici ustanovit pracovni skupinu, ktera v prabéhu schiize rady
meésta vypracuje novy navrh usneseni. Neni-li takova pracovni skupina ustanovena, rada
mésta rozhodne hlasovanim, zda tuto véc znovu projedné na nékteré své dalsi schlizi nebo
jijiz projednavat nebude.

Jestlize se v pritbéhu schiize rady mésta objevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné prepracovat predlozeny material a navrh usneseni, miize rada mésta rozhodnout
o jeho odloZeni s tim, Ze o véci bude jednat na své ptisti nebo dalsi schizi.

V ptipadé rozhodnuti o novém projednani materidlu si rada mésta mize vyzadat jeho
doplnéni nebo piepracovani navrhu k dané véci. Pokud vady uplnosti materidlu nemajici
za nasledek podstatnou zménu navrhu usneseni, je pivodné predlozeny material
podkladem pro dal$i jedndni rady mésta a neni jiz opctovné ptredkladan a dorucovan
¢lentim rady mésta, s vyjimkou dopliujicich informaci nebo prepracovaného navrhu.

Jestlize se v pribéhu schize rady meésta objevi takové okolnosti, které zptlisobi,
ze k predlozenému materidlu nelze pfijmout usneseni, mize rada mésta rozhodnout o jeho
stazeni z programu.

PferuSeni a ukoncéeni schize rady mésta

Rada mésta mize na navrh ¢lena rady schvalit pferuSeni své schiize. Termin pokrac¢ovani
schlize ur¢i predsedajici.

Ptedsedajici ukonci schlizi rady mésta, byl-li program schiize vyCerpan a nikdo se jiz
nehlési o slovo.

Pted vyCerpanim programu schiize piedsedajici ukonci schiizi rady mésta:

a)  klesne-li v prib&hu schiize pocet ptitomnych ¢lent rady pod 4,

b)  rozhodne-li o ukonceni schlize rada mésta hlasovanim na navrh kteréhokoliv jejiho
¢lena.

V téchto piipadech starosta svola do 7 dni ndhradni schiizi rady mésta a piesune na ni

neprojednané body programu ukoncené schiize rady meésta.

Clanek 7
Zapis ze schiize rady mésta
Ze schiize rady mésta se do 7 dnti od jejiho kondni potizuje zapis, ktery podepisuje starosta
s mistostarostou nebo jinym radnim a urenym oveéfovatelem a zapisovatel. Zapis je
s vyjimkou prehledu piijatych usneseni nevefejny.



7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Nalezitosti zapisu

V zépise ze schilize rady mésta se uvadi:

a) datum a misto schiize a hodina jejiho zahajeni a ukoncenti,

b) pocet a jména pritomnych ¢leni rady mésta a ¢lenti rady mésta, ktery se schlize rady
ucastni distancné, a jména ostatnich ucastnikl jednani,

¢) jména omluvenych a neomluvenych ¢lenii rady mésta,

d) jméno ptredsedajiciho, zapisovatele a ur¢eného ovétrovatele zapisu,

e) schvaleny program schiize,

f) strucny a vystizny prubeh jednani,

g) strucny a vystizny obsah podanych navrhl a rozpravy k nim se jmény fe¢nik,

h) oznameni o osobnim zijmu ¢lend rady meésta podle bodu 6.9, kterd byla podana
v prub¢hu jednani,

i) pribéh a vysledek hlasovani ke kazdému projednavanému jednotlivému bodu
schvaleného programu schiize v potadi pro, proti a zdrzel se hlasovéani,

j) pfijatd usneseni ke kazdému projedndvanému jednotlivému bodu schvaleného
programu schtize s jejich poradovym ¢islem a nepfijaté navrhy usneseni,

k) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent rady mély stat soucasti zapisu,

1) datum poftizeni zapisu.

Soucasti zdpisu je prezencni listina podepsand pfitomnymi ¢leny rady mésta. K zdpisu se
dale prikladaji v listinné podob¢ navrhy usneseni a dalsi materidly predkladané radé¢ meésta
k projednéni, hlasovaci listky a zdznam o vysledku hlasovédni, pokud probihalo tajné
hlasovani.

UloZeni zépisu
Po podepsani se zapis ukladd v odd€leni komunikace a vnéjSich vztahti k nahlédnuti
¢lenlim rady mésta a ¢lenlim zastupitelstva mésta. Clenové rady jsou se zapisem seznameni
zpisobem, ktery si konkrétné¢ zvoli ozndmenim ucinénym v oddé¢leni komunikace
a vnéjSich vztahl (zaslanim v elektronické podobé, zaslanim ve form¢ fotokopie, prostym

nahlédnutim). Neni-li zptisob sezndmeni clenem rady mésta zvolen, ma se za to, ze se ¢len
rady seznami se zapisem prostym nahlédnutim.

Namitky proti zapisu

O namitkach ¢lena rady mésta proti zapisu rozhodne nejblizsi schlize rady mésta podle
bodu 6.6. Namitky proti zapisu je mozné podat pisemné k rukam starosty nebo piednést
ustné na nejblizsi schiizi rady mésta, nejpozdéji vsak v jejim tvodu.

Cislovani a vypis prfijatvch usneseni

Usnesenim piijatym radou mésta se pfifazuji Cisla podle vzestupné ciselné fady
od [I/pofadovym ¢islem schize rady mésta/zkratkou RM/Ctyi€islim piislusného
kalendainiho roku v zavislosti na tom, v jakém potadi byla radou mésta odhlasovana. Pro
kazdy kalendatni rok je vedena samostatna Ciselna fada.

Oddéleni komunikace a vngj$ich vztahti vyhotovuje z kazdého zapisu ze schiize rady mésta
piehled piijatych usneseni, ktery podepisuje starosta, piip. mistostarosta. Uvadi se v ném
datum konani schlize rady, pfijatd usneseni v ¢iselné fad¢, jak byla odhlasovéna, vysledek
hlasovani, odpovédnost za splnéni jednotlivych usneseni a termin jejich plnéni.

Ptehled piijatych usneseni rady mésta se zasila vSem clentim rady mésta, ostatnim ¢lentim
zastupitelstva mésta, kontrolnimu vyboru, tajemnikovi, vedoucim odborG a pravnimu
oddéleni do 7 kalendéinich dnii od konani ptisluSné schiize rady mésta. Piehledy se zasilaji
¢lenim rady mésta, tajemnikovi, vedoucim odborti a pravnimu oddé€leni v elektronické
podobé, ostatnim ¢lenim zastupitelstva mésta a kontrolnimu vyboru v listinné podobg,
nebo na jejich pozadani e-mailem v elektronické podobé.
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Piehled pfijatych usneseni rady mésta uvefejni Kancelai tajemnika méstského ufadu
1 na internetovych strankdch mésta (www.mesto-beroun.cz) v anonymizované podobé tak,
aby byla zajiSténa zakonna ochrana osobnich udaji, s vyjimkou ptipadt, kdy fyzickd osoba
je prijemcem vetejnych prostfedkii a nejedna se o piipady poskytovani vetejnych
prostfedkti podle zédkonl v oblasti socidlni. V takovém piipadé je v souladu se zdkonem
zvetejnéni zakladnich osobnich Udaji v rozsahu: jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec, kde
ma piijemce trvaly pobyt, vyse, ucel a podminky poskytnutych vetejnych prostredki.

Clanek 8

Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni rady mésta
Za plnéni usneseni rady mésta odpovida subjekt uré¢eny radou mésta.

PInéni usneseni rady mésta a ukolii ulozenych radou mésta méstskému uradu zabezpecuje
tajemnik zejména prostfednictvim vedoucich odborti. Za tim ucelem po kazdé schizi rady
meésta projednd na nejblizsi poradé vedoucich odborti organizacni opatieni k zabezpeceni
plnéni usneseni a ukolti rady mésta. Je-li radou mésta stanovena odpovédnost za plnéni
usneseni nebo ukolu nékolika odboriim meéstského Uradu, tajemnik urci, ktery vedouci
odboru bude stanoveny ukol koordinovat.

Ukoly, které byly uloZeny komisim, konkretizuje piedseda piisluiné komise viéi jejim
¢lentim.

Subjekty, kterym byla uloZena odpovédnost za plnéni usneseni nebo ukolll rady mésta,
jsou povinny neprodlené po jejich splnéni informovat oddéleni komunikace a vnéjSich
vztahll prostfednictvim ptislusné SW aplikace o terminu a zplsobu splnéni ptislusného
usneseni nebo ukolu, pripadné téz o nemoznosti jejich splnéni ve stanoveném terminu.
Nebude-li mozné usneseni rady nebo tkol splnit ve stanoveném terminu, odpovédné osoby
jsou povinny o tom neprodlen¢ informovat radu mésta s uvedenim dtivodu prodleni.

Kontrolu plnéni usneseni a kol uloZzenych radou mésta provadi rada mésta pribézné,
a to na zaklad¢ informaci, které zpracovava oddeleni komunikace a vnéjSich vztaht
a predklada tajemnik.

Kontrolu plnéni usneseni rady mésta provadi podle § 119 odst. 3 pism. a) zakona o obcich
téz kontrolni vybor zastupitelstva mésta.

Rada mésta mize pro konkrétni Cinnost (napf. kontrolu konkrétniho usneseni) zfidit
pracovni skupinu, kterd zanikd po dokonceni svého tkolu.

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

7o

Zrusuje se Jednaci fad Rady mésta Beroun ze dne 13. 2. 2012.

Tento jednaci fdd vydadvd Rada mésta Beroun na zékladé svého wusneseni C.
487/83/RM/2021 ze dne 8. 12. 2021 a nabyva ucinnosti ode dne 1. 1. 2022.

RNDr. Sonia Chalupova v.r. Ing. Michal MiSina v.r.

starostka mistostarosta
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