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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Jednaci fad zastupitelstva mésta (dale jen ,,zastupitelstvo®) upravuje ptipravu, program,
svolani, u¢ast zastupiteld, prubéh zasedani, postup pii hlasovani, usneseni zastupitelstva,
jakoz i dalsi zalezitosti souvisejici se zasedanim zastupitelstva mésta.

1.2 Tento jednaci fad je vydan na zakladé § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon"), je zpracovan v souladu s timto zakonem a dal§imi
obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni k zasedani zastupitelstva

2.1 Zastupitelstvo se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tii meésice. Piedbézné
planované terminy zasedani zastupitelstva na kalendaini pololeti (déle jen ,,Casovy plan®)
navrhuje a predklada radé mésta tajemnik méstského ufadu (déle téZ jen ,.tajemnik*). Casovy
plan je po projednani v radé mésta zvetejnén na internetovych strankach meésta (www.mesto-
beroun.cz). Termin konani zasedani zastupitelstva mimo ¢asovy plan (mimofadné zasedani)
stanovuje starosta. Termin konani ustavujiciho zasedani noveé zvoleného zastupitelstva (dale
jen ,ustavujici zasedani) stanovuje dosavadni starosta tak, aby se konalo v souladu s § 91
odst. 1 zdkona.
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Zasedani zastupitelstva jsou vefejna.

Na zasedani zastupitelstva jsou pravidelné zvani vSichni feditelé pravnickych osob, které
mésto zalozilo nebo zfidilo.

Zasedani zastupitelstva se dale ucastni tajemnik méstského ufadu s hlasem poradnim,
vedouci odborti méstského ttadu (dale téz jen ,,MeU*), ptipadné jejich zastupci, a pravnik
méstského tradu.

Za organizacni, technické a prostorové zajisténi jednani zastupitelstva zodpovida starosta
prostiednictvim M¢U.

MU poskytuje zastupitelim a vyborim zastupitelstva nezbytny servis, véetnd

kopirovani a distribuce jejich pisemnych navrhi, za podminky, Ze tyto pozadavky budou

uplatnény u Kancelafe tajemnika MEU (dale jen ,kancelaf tajemnika®), oddéleni

komunikace a vn¢jSich vztaha, a to

a) pozadavky na kopirovani navrhti zastupiteli dle bodi 4.2 a 7.9, které maji byt
predneseny k zatazeni do programu zasedani zastupitelstva az po jeho zahajeni, a s nimi
souvisejicich materidlti nejpozdéji v den konani piislusného zasedani zastupitelstva
a nejpozdé&ji 4 hodiny pied jeho zahajenim

b) pozadavky na moznost vyuziti technického zatizeni M&U k prezentaci materiald
na zaseddni zastupitelstva nejpozdéji v terminu dle bodu 3.3., jedna-li se o navrhy
a s nimi souvisejici materidly dle tohoto bodu, v pfipadé jinych materiali nejpozdéji
5 pracovnich dni pfede dnem konani zasedani zastupitelstva. Soucasné musi byt
predlozeny i pfislusné materialy k prezentaci, a to v elektronické podobé v bézné
pouzivanych formatech. Kancelaf tajemnika je povinna piedlozit vySe uvedené
pozadavky 1 s predlozenymi materialy neprodlené po jejich obdrzeni starostovi
k odsouhlaseni jejich prezentace na zasedani zastupitelstva a po takovémto
odsouhlaseni odboru hospodaiské spravy (oddéleni informatiky) k jejich posouzeni
po technické strance. O zplsobu vyfizeni pozadavku vyrozumi kancelaf tajemnika
zadatele nejpozdéji 2 pracovni dny pfed terminem zasedani zastupitelstva. Samotnou
prezentaci materiall zajist'uje po technické strance odbor hospodaiské spravy (oddeleni
informatiky).

C) Jjiné pozadavky nejpozdéji 2 pracovni dny piede dnem, kdy ma byt pozadovany servis
poskytnut.

Clének 3
Piiprava zasedani zastupitelstva

Za pfiipravu zaseddni zastupitelstva odpovida starosta. Organizuje ji prostiednictvim
mestského urfadu na zdklad¢€ programu, ktery pfipravuje rada mésta. Rada mésta piitom
vychazi z vlastnich navrhd a z navrhi vyboru zastupitelstva (dale téz jen ,,vybory®)
a ¢lend zastupitelstva. Pfiprava zasedani spoc¢iva ve vyhotoveni programu dle pfedkladanych
volnych navrhli, ureni ¢asu a mista konani zasedani, informovani vetejnosti, zajisténi
dostatecného poctu vytiski pisemnych podkladi k jednotlivym navrzenym bodim
programu zasedani, atp.

Starosta (pfip. jiny svolavajici podle bodu 5.4) informuje ¢leny zastupitelstva, kontrolniho
a finan¢niho vyboru a predsedy osadnich vyborti o datu a misté¢ konani ptfipravovaného
zasedani zastupitelstva dle ¢asového planu pisemné (e-mailem) nejpozdé€ji 22 dnt pred
terminem zasedani. V pfipadé mimotadného zasedani miize byt tato lhiita zkracena na
10 dnti a v ptipadech dle bodu 5.7 (tj. pfi feSeni mimoiadné situace nebo krizovém stavu)
na 2 dny ptred terminem zasedani. O terminu konani ustavujiciho zasedani informuje
dosavadni starosta nové zvolené cCleny zastupitelstva nejpozdéji 7 dnl pied terminem
zasedani.
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Piedkladani navrha

Pravo ptedkladat navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva
maji ¢lenové zastupitelstva, rada mésta a vybory. Navrhy zastupitell a vyborii na zafazeni
jednotlivych bodii do programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva podle ¢asového
pléanu se predkladaji radé¢ mésta prosttednictvim meéstského uradu. Tyto navrhy museji byt
predlozeny pisemné nejpozdéji 21 dni pred planovanym terminem zasedani zastupitelstva
dle ¢asového planu, aby k zatazeni ptisluSného bodu do navrhu programu piipravovaného
zaseddni zastupitelstva doslo na schiizi rady mésta, na které je ndvrh programu sestavovan.
Pfi nesplnéni této podminky zafadi rada mésta bod do programu nejblize nasledujiciho
zaseddni zastupitelstva. Je-li pfedmétem néavrhu névrh obecné zavazné vyhlasky,
piedkladatel je povinen jej pfed piedlozenim rad¢€ mésta vzdy projednat po pravni a formalni
strance s pravnim odd&lenim M&U. V piipadé navrhii zastupiteld a vybort, které zadaji jejich
piedkladatelé prezentovat na zasedani zastupitelstva prostfednictvim technického zatfizeni
MeU, se postupuje podle bodu 2.6 pism. b).

Rada je povinna zatfadit do programu nejbliz§iho zaseddni zastupitelstva jakykoliv navrh
ptedlozeny podle bodu 3.3, neni-li ddle stanoveno jinak. Pozada-li €len zastupitelstva nebo
vybory o zatfazeni ndvrhu na program zaseddni nejbliz§iho zasedani zastupitelstva, ktery
vyzaduje takovou piipravu podkladl, kterd neni z ¢asovych nebo jinych divodi do doby
odeslani podkladii zastupitelim podle bodu 5.5 mozna, rada neni povinna tento navrh
na nejblizs§i zasedani zastupitelstva zafadit. O divodu nezafazeni navrhu na program
nejblizsiho zasedani zastupitelstva je povinna informovat pisemné prostfednictvim starosty
predkladatele navrhu do 2 pracovnich dnti po schvaleni navrhovaného programu nejblizsiho
zasedani zastupitelstva radou mésta. V piipadé¢, kdy predkladatel nejdéle do 3 pracovnich
dnti po obdrZeni této informace pisemné oznami starostovi, ze trva na zafazeni svého navrhu
na program nejbliz§itho zaseddni zastupitelstva, starosta zajisti pfedlozeni néavrhu
zastupitelstvu na tomto zasedani k rozhodnuti o jeho zatazeni na program zasedani. Starosta
také zajisti informovani zastupiteld o divodu nezafazeni navrhu na radou mésta predkladany
program zaseddni. V pfipadé, Ze starostovi nebude ve vySe uvedené lhité predmétné
oznameni pfedkladatele doruceno, rada mésta je povinna zatadit ptislusny navrh na program
nejbliZze nasledujiciho zasedani zastupitelstva.

Navrhy ve vécech, ke kterym se podle bodu 7.11 vyjadiuji vybory zastupitelstva, musi byt
po projednani v rad€ mésta predloZeny 1 pfislusnym vyborim. Tyto navrhy ptfedavaji
vyborum pfislusné odbory, které zajist'uji jejich administrativni agendu, a to nejpozdéji
do 2 pracovnich dnli po rozhodnuti rady mésta o zatazeni této véci do programu zasedani
zastupitelstva.

Podkladem pro jednani zastupitelstva jsou volné navrhy pro zasedani zastupitelstva mésta
(dale jen ,,volné navrhy*) s nalezitostmi podle bodu 3.11. Soucasti volného navrhu jsou
I ptilohy obsahujici podklady vztahujici se k tomuto navrhu.

Odpoveédnost za predkladané navrhy

Za ptipravu a za vyhotoveni materiali pro zasedani zastupitelstva, v€etné ptipravy navrhi
usneseni, jejich nalezitosti, pravni a obsahovou bezchybnost, odpovidaji predkladatelé
volnych navrha.

Za vyhotoveni volnych navrht pfedkladanych radou mésta je odpoveédny starosta, jemu jsou
odpovédni tajemnik a vedouci pfislusnych odbori méstského Gfadu v ramci stanovené
pusobnosti (zpracovatel). Za vyhotoveni volnych navrht predkladanych vyborem je
odpovédny predseda vyboru (zpracovatel).
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Volné navrhy se vyhotovuji v p¥islusné SW aplikaci Mé&U a ptedkladaji se (véetné p¥iloh)
Vv elektronické podobé v této aplikaci a zaroven také kanceldfi tajemnika v listinné podobé
V poctu vyhotoveni, které pfedkladatelim sd€luje piislusny pracovnik oddéleni komunikace
a vnéjsich vztahii v zavislosti na tom, kolik ¢lenti zastupitelstva pozaduje jejich dorucovani
Vv listinné podobé (viz bod 5.8). Pftilohy, jejichz vyhotoveni v listinné podob¢ v potiebném
poc¢tu by nebylo kvili jejich rozsahu hospodarné, se predkladaji pouze v elektronické
podobé¢ v piislusné SW aplikaci a v 1 listinném vyhotoveni, které se ptiklada k zépisu ze
zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva nebo vybor piedkladaji volné navrhy pouze
Vjednom originalnim podepsaném listinném vyhotoveni a jejich samotny text také
Vv elektronické podobé. Potiebny pocet listinnych vyhotoveni a zpracovani volného navrhu
Vv elektronické podobé¢ v prislusné SW aplikaci zajistuje v tomto piipadé odbor méstského
ufadu, do jehoZz naplné ¢innosti predkladany material nalezi.

Piislusny zaméstnanec kancelafe tajemnika je povinen o predloZeni volnych navrhi
neprodlené informovat starostu za ucelem sestaveni programu zasedani zastupitelstva.

Nalezitosti navrhi

Ptedkladané volné navrhy vcetné podklada (dale jen ,,névrhy) musi byt zpracovany tak,
aby umoznily ¢lentim zastupitelstva rozhodnout na zaklad¢ komplexnich informaci.

Obsahuji zejména:

a) datum zasedani zastupitelstva, na kterém ma byt navrh projednan,

b) nazev bodu (struény a podstatu vystihujici obsah navrhu),

C) oznaceni (i) predkladatele (tj. organu nebo jméno a ptijmeni zastupitele, ktery predklada
navrh), (ii) osoby, ktera odpovida za navrh, (iii) zpracovatele (zpracovava-li navrh vice
osob, uvedou se jména a piijmeni vSech téchto osob) a (iv) subjektu, se kterym byl navrh
konzultovan (v ptipadé navrhii obsahujicich ndvrh obecné zavazné vyhlasky, ktera
nebyla pfipravena pravnikem M&U, se vzdy uvadi pravnik M&U, ktery navrh posuzoval),

d) navrh usneseni, jehoz formulace musi byt v souladu se znénim zékona a musi byt
srozumitelnd a hlasovatelna; pokud to vyplyva z charakteru ndvrhu, uvede ptredkladatel
mozné varianty usneseni a v divodové zpraveé uvede jim doporucenou variantu, véetné
odtivodnéni tohoto doporuceni, a ma-li byt usnesenim uloZen jakykoli tikol, musi byt
uveden i termin jeho splnéni,

e) divodovou zpravu, ktera musi obsahovat podrobné zdivodnéni navrhu, vcetné data
projednani navrhu v radé mésta, byl-li navrh v tomto organu projednan,

f) pftilohy (pfichazeji-li v uvahu) — dalsi materialy nutné k projednani navrhu.

Clanek 4
Program zasedani

Navrh programu zasedani zastupitelstva pfipravuje rada meésta na zdkladé navrhi
ptedloZenych podle ¢lanku 3.

Navrhy na zatazeni dalSich bodi do programu zasedani zastupitelstva mohou byt podany
Cleny zastupitelstva po zahajeni zasedani pfi projednavani programu zasedani dle bodu 7.9.

Na program kazdého zasedani zastupitelstva, véetné¢ mimotradného, je zatazen bod Dotazy,
ptipominky a podnéty (viz ¢lanek 11), zpravidla jako posledni bod zasedani zastupitelstva.

Clanek 5
Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva svolava starosta podle ¢asového planu pisemnou pozvankou dle
bodu 5.5. Cas zahajeni (obvykle od 15.00 hod.) a misto konani stanovi starosta
po projedndni s tajemnikem.
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Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva (mimoiadné zasedani), pozada-li o to
alesponi 1/3 €lenti zastupitelstva nebo hejtman kraje, a to tak, aby se konalo nejpozdéji
do 21 dnii ode dne dorudeni Zadosti méstskému tfadu. Zadost o svolani zastupitelstva se
dorucuje pisemné s uvedenim navrzeného predmétu zasedani.

Starosta svold zasedani zastupitelstva (mimotadné zasedani) také na zaklad¢ predchoziho
usneseni zastupitelstva nebo rady mésta k projednani naléhavych zalezitosti.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva podle bodu 5.1 az 5.3, ucini tak mistostarosta,
popt. jiny ¢len zastupitelstva (dale jen svolavajici).

Pozvanky a informovani o konani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva jsou svolavana pisemnou pozvankou, obsahujici datum, cas
zahajeni, misto konani a navrzeny program zasedani zastupitelstva. Pozvanka se zasila vSem
Clentim zastupitelstva, ¢lentim kontrolniho a finanéniho vyboru a ptedsedim osadnich
vyborl (nejedna-li se o Cleny zastupitelstva), tajemnikovi a vedoucim odborti méstského
ufadu a feditelim pravnickych osob, které mésto zalozilo, nebo zfidilo, nejpozdéji 10 dni
(v ptipad¢ ustavujiciho zasedani nejpozd¢ji 7 dnl a v piipadech dle bodu 5.7 nejpozdéji
2 dny) ptede dnem zasedani zastupitelstva.

V terminu podle bodu 5.5 kancelaf tajemnika oznami dobu, misto a navrzeny program
zasedani zastupitelstva vefejnosti vyvéSenim na ufedni desce méstského uradu, na
informacnich deskach mésta, zvefejnénim na internetovych strankach mésta (www.mesto-
beroun.cz), zaslanim elektronické informace na e-mailové adresy z databaze zajemcu
vedené M&U a méstskym rozhlasem.

Je-li nezbytné konat zasedani zastupitelstva v souvislosti s feSenim mimotadné udalosti
podle zadkona o integrovaném zachranném systému, k zabranéni jejiho vzniku nebo
k odstrafiovani jejich nasledkd, anebo jestlize se na izemi mésta vztahuje krizovy stav,
mimotadné opatieni pii epidemii nebo nebezpeci jejiho vzniku nebo mimotadné veterinarni
opatfeni, zvefejni se informace o misté, dobé a navrZzeném programu piipravovanc¢ho
zasedani zastupitelstva podle bodu 5.6 alespon po dobu 2 dnti pted zasedanim zastupitelstva.
Zalezitosti, které se netykaji feSeni situaci uvedenych ve vété prvni, mohou byt na tomto
zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace o misté, dobé a navrzeném
programu piipravovaného zasedani zastupitelstva zvetejnéna alespont 7 dna pied zaseddnim
zastupitelstva.

Distribuce materidld pro zasedéni zastupitelstva

Materidly pro zasedani zastupitelstva se dorucuji spolecné s pozvankou S navrhovanym
programem zasedani ¢leniim zastupitelstva tak, Ze se jim zpfistupni v elektronické podobé
prostiednictvim piislusné SW aplikace nejpozdéji 10. kalendaini den (v pfipadé
mimofadného zasedani 7. kalendafni den) pfed terminem zasedani. Pozada-li o to ¢len
zastupitelstva, ve vySe uvedené lhiité se mu dorucuji pozvanka a materialy také v listinné
podobé. Piilohy, jejichz vyhotoveni v listinné podobé v potfebném poctu by nebylo kviili
jejich rozsahu hospodarné, se témto zastupitelim zpfistupniuji v elektronické podobé
na internetovych strankach meésta (www.mesto-beroun.cz) v zalozce ,,Podklady pro
zastupitele®. Zastupitelim, ktefi o to pozadaji, se i tyto ptilohy vyhotovi v listinné podob¢.

Kromeé ¢lenti zastupitelstva se pozvanka S navrZzenym programem a materidly pro zasedani

zastupitelstva dorucuji také tajemnikovi a vedoucimu pravniho oddéleni.

Materialy pro ustavujici zasedani se nove zvolenym ¢leniim zastupitelstva dorucuji spole¢né
S pozvankou a navrhovanym programem zasedani v listinné podobé nejpozdéji
7. kalendaini den pfed terminem zasedani.
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Clanek 6
Ucast na zasedani zastupitelstva
Clen zastupitelstva je povinen se ucastnit kazdého zasedani zastupitelstva. Pokud se
ze zavaznych divodu na zasedani nemuze dostavit, je povinen se pfedem omluvit starostovi

s uvedenim diavodu. Pozdni piichod nebo piedCasny odchod ze zasedani se omlouva
predsedajicimu zasedani.

Ucast na zasedani stvrzuji clenové zastupitelstva podpisem do prezencni listiny.

Distanéni ucast zastupitel

Vedle osobni Ucasti ¢lenti zastupitelstva na jeho zasedani je vyjimecné piipustnd i1 distancni
ucast zastupitell s vyuzitim prostiedkt dalkové komunikace (formou videokonference), a to
po pfedchozim rozhodnuti starosty ve vztahu ke konkrétnimu zasedani zastupitelstva
ucinéném na zdkladé zévaznych divodd (napf. epidemie, piirodni katastrofa apod.).
Informace o moznosti zastupitell GcCastnit se zasedani zastupitelstva distanénim zptisobem
bude soucasti pozvanky na zasedani zastupitelstva a také informace o misté, dobé
a navrzeném programu piipravovaného zasedani zastupitelstva dle bodu 5.6 nebo 5.7.
Zastupitelim budou v téchto ptipadech soucasné s pozvankou na zasedani zastupitelstva
na pouzité technické prostiedky a urceny videokonferencni program. Svou distancni ti¢ast
v takovémto piipad¢é oznami ¢len zastupitelstva kancelafi tajemnika nejpozdéji 2 dny pied
zahajenim zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva neni povinen G&astnit se zasedani
zastupitelstva distancnim zptsobem a vzdy mé pravo ucastnit se jednani zastupitelstva
osobn¢ v misté jeho konani.

Na zékladé pisemné zadosti zastupitele, ktery ma z4jem Ucastnit se zasedani zastupitelstva,
ale ze zavaznych osobnich divodu (napf. nemoc, nafizend karanténa nebo izolace, péce
o ¢lena rodiny, neodkladné pracovni povinnosti mimo tzemi mésta) se nemize osobné
dostavit na zasedani zastupitelstva v misté jeho konani, mize starosta povolit jeho distan¢ni
Gi¢ast, pokud to technické nebo organizaéni podminky dovoli. Zadost musi byt predlozena
starostovi nejméné 5 dnil pred terminem zasedani zastupitelstva a musi v ni byt uveden
divod nemoznosti osobni ucasti zastupitele. Starosta vyrozumi zastupitele o zpiisobu
vyfizeni jeho zadosti pisemné nejdéle 2 dny pied terminem piislusného zasedani
zastupitelstva.

Distan¢ni ucast ¢lenti zastupitelstva neni mozna pfi ustavujicim zasedani nebo u ¢lena
zastupitelstva, ktery pfi prvni Gcasti na zasedani zastupitelstva sklada slib.

Podminkou distancni Ucasti zastupitele na zasedani zastupitelstva je vzdy dostatecna
prokazatelnost jeho totoznosti a zpusobilost pouzité¢ho prosttedku dalkové komunikace
umoznit obousmérny prenos obrazu a zvuku tak, aby byla zajiSténa neptetrzita distancni
pfitomnost a bezprostfedni komunikace ¢lent zastupitelstva s ostatnimi ¢leny zastupitelstva
po celou dobu jeho zaseddni v redlném cCase a uplatnéni prav cClena zastupitelstva
souvisejicich s vykonem jeho funkce, zejména vyjadiovat se k projednavanym zalezitostem,
podavat navrhy a hlasovat.

Distanc¢ni ucast je téZ podminéna poskytnutim soucinnosti zastupitele spocivajici v zajisténi
na vlastni néklady vlastniho dalkového pfistupu na zasedani zastupitelstva prostiednictvim
ptislusné videokonferenc¢ni aplikace, sdéleni kontaktniho telefonniho ¢isla, na némz bude
Clen zastupitelstva nepretrzité k zastizeni po celou dobu své distan¢ni Gcasti (z divodu feseni
piipadnych technickych problémil) a e-mailové adresy pro zaslani odkazu pro ptipojeni
a dalSich ptipadnych materiala tykajicich se jednani zastupitelstva. Za existenci, funk&nost
a dostate¢nou pfenosovou kapacitu internetového piipojeni zodpovida distancné se uCastnici
¢len zastupitelstva.
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Ptitomnost na zasedani zastupitelstva formou distancni Gi€asti stvrzuji ¢lenové zastupitelstva
ptfihlaSenim se do videokonferen¢ni aplikace tak, aby bylo mozné jejich ztotoznéni
prostiednictvim obrazu i1 zvuku. Potvrzeni jejich pfitomnosti zaznamena zapisovatel
do prezencni listiny.

Za ptitomnost zastupitele pii jeho distan¢ni ti€asti se povazuje prendSeni audiovizualni stopy
(j. vzdy obrazu i zvuku) v redlném case (on-line) a v kvalité umoznujici jednozna¢nou
identifikaci zastupitele. V ptipad¢ nesplnéni této podminky, nebo v ptipad¢ ztraty nebo jiné
zédvazné poruchy spojeni s distanéné se uUcCastnicim Clenem zastupitelstva se zastupitel
nepovazuje za pritomného na jednani zastupitelstva.

Clen zastupitelstva, ktery se u¢astnici zasedani distanénim zptisobem, je povinen, pferusuje-
li do¢asné nebo ukoncuje-li svou ucast na zasedani v jeho prubehu, jednozna¢nym a uréitym
zpusobem vzdy piredem sdélit ukonceni své ucasti zapisovateli, ktery je povinen neprodlené
zaznamenat tuto skute¢nost pro ucely zapisu ze zasedani zastupitelstva a informovat o tom
ptedsedajiciho.

Neni-li v tomto jednacim fadu stanoveno jinak, na distan¢ni G¢ast zastupitell pii zasedani
zastupitelstva se jednaci fad vztahuje vSude tam, kde to povaha véci umoziuje.

O ptipadnych dalSich zélezitostech souvisejicich s distancni ucasti, neupravenych timto
jednacim tadem, rozhoduje v jednotlivych ptipadech starosta, a v dobé konani zasedani
zastupitelstva ptedsedajici.

Distan¢ni ucast vefejnosti

V piipadech, kdy bylo rozhodnuto o moznosti distan¢ni ucasti zastupiteld na zasedani
zastupitelstva dle bodu 6.3, je mozna také distan¢ni ucast vetejnosti na daném zasedani
zastupitelstva. Informace o moznosti vefejnosti UCastnit se zasedani zastupitelstva
distan¢nim zptisobem a podminkéach, za kterych je takovato i¢ast mozna, véetné piipadnych
omezeni v zavislosti na technickych moznostech mésta, bude soucasti informace o mistg,
dobé¢ a navrZzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva dle bodu 5.6 nebo 5.7.

Clének 7
Prabéh zasedani zastupitelstva

Pracovni piedsednictvo a fizeni

Pracovni pfedsednictvo kazdého zastupitelstva tvoii starosta, mistostarostové a tajemnik,
ptipadné dalsi osoby, které zastupitelstvo schvali hlasovanim.

Zasedani zastupitelstva fidi starosta, popiipadé mistostarosta. Rizenim miize byt
zastupitelstvem povéeien také jakykoliv ¢len =zastupitelstva (déle jen piredsedajici).
Predsedajici je povinen zah4jit zasedani zastupitelstva v navrzenou hodinu.

Ptredsedajici tidi hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlaSuje ptestavky,
prerusuje a ukoncuje zasedani a dba o to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny
prabeh.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna (osobn¢ pfimo vV misté konani zasedani,
nebo distan¢n¢) nadpolovicni vétsina vSech jeho ¢lend.

V Gvodu zasedani predsedajici oznami, zda zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano
a vyhlaseno, konstatuje, kolik ¢lent zastupitelstva je pfitomno, ktefi ¢lenové zastupitelstva
se omluvili, pfip. ktefi zastupitelé se zasedani ucastni distancné, a zda-li je zasedani
usnasenischopné.
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Zapis z predchoziho zasedani a namitky

Nasledné predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis o priabéhu piedchoziho zasedani, kde byl
uloZen k nahlédnuti a jaké namitky proti nému byly podany. Zapis z ptedchoziho zasedéani
zastupitelstva je pii zasedani zastupitelstva ulozen k nahlédnuti u stolku zapisovatele.

Pokud byly proti zapisu uplatnény namitky, rozhodne 0 nich zastupitelstvo po vyjadieni jeho
ovétovatelll. Namitky, o kterych bylo zastupitelstvem kladné rozhodnuto, se automaticky
stavaji soucasti zapisu piedchazejiciho zastupitelstva, aniz by musel byt fakticky
prepracovan. Technicky se doplnéni zapisu provede tak, ze se k dotcenému zapisu ptilozi
text namitek, o kterych bylo kladn¢ rozhodnuto, a Gfedné overend kopie casti zapisu, ve které
je zaznamenano rozhodnuti o namitkach, a vSe se spoji prelepkou s otiskem razitka mésta a
podpisem zapisovatele. Doplnéni zapisu v elektronické podobé, v¢etné zapisu zvefejnéného
na webovych strankdch mésta, se provede tak, ze se k dotCenému zépisu ucini poznamka
o podané¢ namitce, vCetné¢ jejiho textu, a 0 tom, na kterém z nasledujicich zasedani
zastupitelstva bylo namitce vyhovéno.

Ovérovatelé, scitatelé a zapisovatel

Poté ptedsedajici ur¢i 2 ovétovatele zapisu z tad ptitomnych ¢lenti 3 séitatele z tad
ptitomnych zaméstnancti mésta zafazenych do méstského tfadu a zapisovatele. V piipadé
nesouhlasu kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva s takto ur¢enymi osobami (piipadné jen
s né&kterou znich), rozhodne o nich (ptipadné jen o nékteré z nich) zastupitelstvo
hlasovanim.

Jednani

Po zahajeni zasedani predsedajici sezndmi piitomné s programem zasedani navrzenym
radou mésta. Navrhy na zatazeni dalSich bodl do programu zasedani zastupitelstva mohou
byt podany Cleny zastupitelstva. Tyto navrhy musi mit pisemnou formu, musi obsahovat
navrh usneseni a musi byt vyhotoveny v listinné podobé¢ v dostatecném poctu pro vSechny
zastupitele a pro zapis. Takto mohou byt zatazeny k projednani pouze zalezitosti, o nichz je
mozné jednat a rozhodnout bez nutnosti seznameni se s pisemnymi podklady, zalezitosti bez
finan¢niho dopadu do schvaleného rozpoctu mésta, nebo zalezitosti, které nesnesou odkladu.
O zafazeni téchto bodl rozhodne po zdlivodnéni navrhovatelem zastupitelstvo hlasovanim.
Ptedneseni navrhu a jeho odivodnéni nesmi pfesdhnout 5 minut. O navrhu na delsi
zdivodnéni rozhoduje zastupitelstvo bez rozpravy. O jednotlivych ndvrzich na doplnéni
nebo vypusténi bodu programu hlasuje zastupitelstvo v opa¢ném potadi, nez byly podany.
Poté se hlasuje o navrhu programu jako celku (po schvalenych tpravach).

Uvodni slovo k projednavanym bodéim programu piednese piedkladatel nebo zpracovatel.
Pokud je pfedkladatelem rada mésta, navrh predklada starosta nebo mistostarosta podle své
kompetence, popt. zpracovatel.

Je-1i to technicky moZzné, pro lepsi informovanost a orientaci o projednavané véci se zejména
texty navrhi usneseni a pfilohy k projedndvanym materidlim prezentuji pomoci
audiovizualniho zafizeni. V piipade pozadavki ¢lenti zastupitelstva a vyborl na prezentaci
jimi predkladanych materialti se postupuje podle bodu 2.6 pism. b).

Po tvodnim slové predkladatele se svym stanoviskem k ptedlozené zpravé musi vzdy
vystoupit vybory zastupitelstva prostfednictvim svych predsedd nebo povéfenych clent
Vv téchto ptipadech, pokud zastupitelstvo hlasovanim nerozhodne jinak:

a) financni vybor - K rozpoctu mésta a jeho zménam, K rozborim hospodareni
a k zavéreénému uctu mésta,
- ke koncepcim mésta, jejich finan¢ni kalkulaci a jejich plnéni,
- ke zfizeni nebo zruSeni ptispévkovych organizaci mésta a jeho
organizacnich slozek a k zalozeni nebo zruseni ostatnich
pravnickych osob



b) kontrolni vybor - ke koncepcim mésta a jejich plnéni,

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

- k zavérim a poznatkiim z provedenych kontrol v pravnickych
osobach zifizenych nebo zalozenych méstem, jejichz vysledky se
predkladaji zastupitelstvu.

Poté predsedajici zah4ji rozpravu.

Rozprava

Zastupitelstvo mize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy piesunout body programu
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodtim.

Kjednotlivym bodim programu zasedani jsou piijimdna usneseni, a to jednotlivé
po skonceni rozpravy k projedndvanému bodu programu.

Préavo v rozprave vyjadrovat sva stanoviska k projedndvanym vécem maji:

a) Clenové zastupitelstva,

b) Cestni obfané mésta,

C) obcané mésta, ktefi dosahli veéku 18 let (dale jen ,,obfan®),

d) fyzické osoby, které dosahly v€ku 18 let a vlastni na uzemi mésta nemovitost (dale jen
,,vlastnik nemovitosti‘),

e) tajemnik méstského Gfadu,

f)  vedouci odborti méstského uradu ve vécech tykajicich se ptsobnosti jejich odboru,

g) velitel MP ve vécech tykajicich se pisobnosti MP,

h) fteditelé pravnickych osob, jejichz zakladatelem nebo zfizovatelem je mésto, a to
ve veécech tykajicich se jejich ¢innosti,

1) zpracovatelé projednavanych volnych navrha.

Do rozpravy se ptihlasuji Gcastnici zaseddni zvednutim ruky v prib&hu rozpravy
(v piipadé distanéni Gcasti pomoci cedule, na které je ¢itelné uveden text ,,HLASIM SE«,
pficemz zastupitel musi byt osobné viditelny na obrazovce), nejdéle vSak do skonceni
diskuse k bodu, ke kterému se vztahuje piislusny piispévek. Predsedajici udéluje slovo
fe¢nikim podle pofadi ptihlaSenych. Piihlasi-li se soufasné vice ucastnikli zasedani,
jejich poradi urcuje predsedajici. V ptipadé€, kdy se do rozpravy hlasi soucasné vice nez
3 Gcastnici zasedani, predsedajici zajisti také pisemné zaznamendni jejich jmen. Predsedajici
ma pravo ujmout se slova kdykoli béhem rozpravy za ucelem fizeni jednani. Zastupitelstvo
muze na navrh pfedsedajiciho pted zahajenim rozpravy k projednavanému bodu programu
rozhodnout o omezeni feénické doby zastupitell stanovenim maximalniho poctu nebo délky
vystoupeni diskutujicich k tomuto bodu. Pii takovémto omezeni nemtize byt stanoveny
maximalni pocet vystoupeni mensi neZ 2 vystoupeni a stanovend maximalni délka jednoho
vystoupeni krat$i nez 3 minuty. Toto omezeni se netyka predkladatele.

Tajemnikovi a vedoucim odbor méstského tiradu, pravnikovi méstského uradu, veliteli MP
a zastupclim organizaci, jejichz zakladatelem nebo zfizovatelem je mésto, mize predsedajici
udélit slovo k projedndvanému bodu piimo. Zpracovateli predkladaného materidlu je
udélovano slovo a moznost vystoupeni po celou dobu projednavani jim piedlozeného bodu
programul.

Osobam uvedenym pod bodem 7.15 pism. b) az d) ud¢li piedsedajici slovo po skonceni
diskuse €lenti zastupitelstva k projednavanému bodu, vzdy vsak pfed zah4jenim hlasovani
o prislusném navrhu. Tyto osoby mohou vystoupit k projednavané zalezitosti pouze dvakrat,
pricemz délka jednoho vystoupeni je max. 3 minuty. Tim neni dotéeno pravo téchto osob
vyjadiovat se k ndvrhu rozpo¢tu mésta a k zavérecnému G¢tu mésta za uplynuly kalendaini
rok ve smyslu zdkona. O pfipadném prodlouzeni casového limitu pro vystoupeni
diskutujiciho rozhodne ptedsedajici. Bude-li proti tomuto rozhodnuti vznesena namitka ze
strany Clena zastupitelstva, o pfipadném prodlouzeni c¢asového limitu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy. PrekroCeni Casového limitu a nesouhlas s jeho
prodlouzenim je divodem k odnéti slova. Predsedajici mize vystoupeni diskutujiciho
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7.19
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7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

prerusit a odejmout mu slovo téz v piipad¢, kdy diskutujici nemluvi k projednavanému bodu
nebo porusuje-li svym vystoupenim zédkon nebo poradek pii zasedani.

Pokud bude ob¢an nebo vlastnik nemovitosti chtit vyuzit svého prava podle bodu 7.18
a nebude osobou, kterd je predsedajicimu osobné¢ znama, je povinén své opravnéni
k vystoupeni prokazat. Prokazovani se dé¢je predlozenim priikazu totoznosti (obCanského
prikazu, cestovniho pasu nebo jiného dokladu, ze kterého je mozno osobu identifikovat),
u vlastnikli nemovitosti vypisem z katastru nemovitosti. Doklady provéri tajemnik
meéstského ufadu. Pokud nebude identifikace provedena, ptfedsedajici této osobé slovo
neudé¢li.

Zastupitelstvo se mize usnést, ze osoby uvedené pod bodem 7.15 pism. ¢) az g) nemohou
V téze véci vystoupit vice nez dvakrat. Dale mize rozhodnout, Ze se doba vystoupeni pro
tyto osoby a pro zpracovatele omezuje, nikoliv vSak pod 5 minut, u zpracovatele
(ptedkladatele) pod 10 minut. Zastupitelstvo mize rozhodnout i o dalSich omezujicich
opatienich, jejichZ potieba vyplyne v zavislosti na pribéhu zasedani.

Pozadé-1i o slovo €len vlady nebo jim urceny zastupce, sendtor, poslanec nebo zastupce
organu kraje (pokud osoba vySe uvedend nebude predsedajicimu osobné znama, je povinna
své opravnéni dolozit), musi mu byt pfednostné udéleno. Déle mize byt na navrh nékterého
z ¢lend zastupitelstva ud€leno slovo kterémukoliv hostu, jestlize o udéleni slova
zastupitelstvo rozhodne hlasovanim. Vystoupeni v rozpravé osob uvedenych v tomto bodé
neni ¢asoveé omezeno. Vystupujicimu vsak mtize byt odiato slovo za podminek stanovenych
V bod¢ 7.22.

Ten, komu predsedajici neudélil slovo, nemtize se ho ujmout. Ten, komu bylo predsedajicim
slovo udéleno, je povinen mluvit k projednavané véci. Odchyluje-li se od projednavaného
tématu nebo piekroci-li stanovenou fecnickou lhitu, mize na to byt pfedsedajicim
upozornén a po opétovném upozornéni mu mulze byt slovo piedsedajicim odnato.
Predsedajici mize odejmout slovo téZ v pfipadé, kdy je ohroZen Casovy plan zasedani,
diskuse neni vécna a nevede ke kone€nému rozhodnuti.

Clenové zastupitelstva mohou v rozpravé prednaset k projednavanym navrhiim
pozménovaci a dopliiujici navrhy. Tyto navrhy musi mit bezprostfedni logickou navaznost
na obsah projednavané véci a musi z nich byt zfejmé, o ¢em se ma zastupitelstvo usnést.
Pozménovaci nebo dopliiujici ndvrh usneseni musi byt formulovan tak, aby byl hlasovatelny
a musi byt pfedlozen pisemné predsedajicimu. Pfedsedajici mizZe fe¢nika pozadat, aby svij
navrh upfesnil.

PferuSeni projednavani

Jestlize je v rozpravé prednesen pozméenovaci ndvrh, miize ptedkladatel ptivodniho navrhu
nebo predsedajici navrhnout pieruseni projedndvani véci. O ndvrhu na pieruSeni
projednéavani rozhodne zastupitelstvo.

Navrhne-li z jakéhokoliv diivodu pferuseni jednani zastupce skupiny zastupitelti, musi byt
jednani pferuseno vzdy, a to na dobu stanovenou pfedsedajicim, kterda ale bez souhlasu
uvedeného zastupce skupiny zastupitelti nesmi byt kratSi nez 5 minut. V priitbéhu zasedani
zastupitelstva miize zastupce téze skupiny zastupitelll o pferuseni pozadat maximalné
dvakrat. O piipadném dalSim pferuSeni na ndvrh téhoz zastupce skupiny zastupitelil
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Zpétvzeti navrhu a ukondeni rozpravy

Dokud zastupitelstvo nepfikroci k hlasovani o pivodnim, pozménovacim ¢i dopliujicim
navrhu, mize predkladatel jakéhokoliv navrhu (v pfipadé rady mésta starosta a pfi jeho
nepfitomnosti mistostarosta) sviij navrh vzit zpét.

Po zahéjeni hlasovani o navrzich se jiz k jednotlivym navrhiim nevede dalsi rozprava.
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7.35

Piedsedajici ukonc¢i rozpravu, pokud se jiz nikdo nehlasi o slovo, nebo v pfipadech,
rozhodne-li tak zastupitelstvo na navrh kteréhokoliv zastupitele. O tomto navrhu se hlasuje
bez rozpravy po piedchozim oznameni piedsedajiciho, kdo je jesté do rozpravy piihlasen.
V piipadé pfijeti tohoto navrhu ude€li predsedajici slovo jesté vSem, ktefi byli prihlaseni
do rozpravy pied podanim navrhu na jeji ukonéeni. Clen zastupitelstva, ktery prednéasel
a zdtivodnoval navrh, je opravnén vystoupit pred ukonéenim rozpravy a zaujmout stanovisko
k pfipominkdm a protindvrhim. Po ukonceni rozpravy nelze k projedndvanému bodu
programu piedkladat dalsi navrhy.

Technické a faktické poznamky

Clen zastupitelstva, popf. tajemnik, ktery se v probshu rozpravy piihlasi k technické
nebo faktické poznamce spojenim dlani do tvaru ,,T* (v pfipad¢ distan¢ni ucasti pomoci
cedule, na které je Citelné uvedeno pismeno ,, T, pficemz zastupitel musi byt osobné
viditelny na obrazovce) nebo k odpovédi na ni, dostane neprodlené slovo, ale jeho
vystoupeni nesmi prekrocit dobu 1 minuty. Za technickou poznamku se povazuje navrh
proceduralni povahy ¢i upozornéni na poruseni jednaciho fadu nebo pravnich ptedpist.
Za faktickou poznamku se povazuje reakce na vystoupeni pfediecnika, rychlé zptesnéni
faktu nebo oprava vyroku fe¢nika. Pti téchto poznamkach nelze uplatiiovat vécna stanoviska
k projednavané véci. Prekro¢i-li ¢len zastupitelstva nebo tajemnik stanovenou dobu nebo
nema-li jeho vystoupeni charakter technické ¢i faktické poznamky, predsedajici mu odejme
slovo.

Postup pii volbé orgdnti mésta a zastupitelstva

Je-li na programu zasedani zastupitelstva volba starosty, mistostarosty, ¢lenti rady, predsedii
a ¢lentl vybort, pii volbé se postupuje podle platného volebniho fadu zastupitelstva mésta.

Poradek, prestavky a preruSeni zasedani

Nikdo nesmi rus$it pribéh zaseddni zastupitelstva. Rusi-li nékdo z pfitomnych osob
zasedani, mize ho predsedajici napomenout a za opakované nebo pokracujici nepfistojné
jednani vykazat ze zasedaci siné. Pokud ani po vyzvé piedsedajiciho nedojde k obnoveni
poradku, mize pfedsedajici na nezbytné nutnou dobu zasedani prerusit. Pferusené zasedani
zahdji predsedajici v jim stanoveny cCas, nejdiive vSak bezprostiedné poté, co je pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva.

Trvéa-li zasedani zastupitelstva déle nez 90 minut, ptedsedajici vyhlasuje pravidelné
prestavky trvajici min. 15 minut vzdy po uplynuti 90 minut zasedani, nerozhodne-li
zastupitelstvo jinak.

Pokud zasedani zastupitelstva neni ukonéeno nejpozdéji do 22.00 hod., piedsedajici ho
pterusi do jim stanoveného terminu, neni-li zastupitelstvem rozhodnuto jinak.

Zvukovy a obrazovy zdznam a on-line prenos

O prubéhu zasedani zastupitelstva pofizuje mesto zvukovy zdznam, nebo zvukovy
a obrazovy zaznam (videozaznam), ktery je podkladem pro vyhotoveni zépisu. Cely priitbéh
kazdého jednani zastupitelstva, nerozhodne-li rada mésta v pfipadé mimoiadného zasedani
(zejména z divodu piedpokladaného kratkého casového prubéhu zasedani zastupitelstva
sohledem na navrzeny program zasedani) jinak, je pfendSen on-line na internetovych
strankach mésta www.mesto-beroun.cz. a jeho zaznam je pak nejpozdéji do 10 dnti umistén
na téchto strankach k nahlédnuti. Zvukovy zaznam a videozaznam se uchovavaji v souladu
se Spisovym a skartatnim fadem Méstského uradu Beroun.

Pravo potizovat zvukové a obrazové zaznamy ze zasedani zastupitelstva maji i pfitomné
osoby, pokud tim nerusi priabeéh zasedani zastupitelstva.
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8.1
8.2
8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Clanek 8
Postup pri hlasovani zastupitelstva
O kazdém navrhu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.
Pravo hlasovat o projednavanych névrzich maji pouze ¢lenové zastupitelstva.

Predsedajici pfed kazdym hlasovanim o navrhu na usneseni zjisti, zda je pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva. Neni-li tomu tak, je povinen postupovat
podle ¢lanku 12.1 tohoto jednaciho fadu.

Stiret zajmu

Clen zastupitelstva, u néhoz skuteCnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n€j samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zéklad¢ zédkona
nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skuteCnost piedsedajicimu pied
zahajenim zasedani zastupitelstva, nejpozdéji pired zahajenim hlasovani o této zalezitosti
Zastupitel, ktery je vefejnym funkcionafem podle zakona o stfetu zajmu, je kromé vyse
uvedenych situaci navic povinen ozndmit stiet zajmil i v ptipadech, kdy mé na projednavané
véci tzv. jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zdjem obecné ziejmy
ve vztahu kneomezenému okruhu adresati. UCinéna oznameni o stietu zajma se
zaznamenavaji do zapisu ze zasedani zastupitelstva. Takovéto ozndmeni nebrani ¢lenovi
zastupitelstva ucastnit se rozpravy pii projednavani dané véci a hlasovat o ni bez omezeni.

Potadi hlasovani

Vyzaduje-li povaha usneseni, nebo navrhne-li kterykoli ze zastupiteld, aby se hlasovalo
o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani
predsedajici.

Byly-li k pifedlozenému navrhu usneseni ptedlozeny protinavrhy, dopliujici ¢i
pozménovaci navrhy (dale jen ,,protindvrh*), hlasuje se nejdiive o nich, a to v opatném
poradi, nez byly podany. Vylucuje-li schvaleny pozménovaci navrh dal§i pozménovaci
navrhy, 0 téchto navrzich se jiz nehlasuje. Neni-li pfijat Zadny protindvrh nebo pozménovaci
navrh, hlasuje se o pfedloZeném piivodnim navrhu usneseni.

Je-1i navrh na usneseni ve volném névrhu pfedloZen v n€kolika variantach a neni uplatnén
protinavrh, hlasuje se nejprve o varianté, kterou doporuci piedkladatel. Neobsahuje-li
pfedlozeni navrh takové doporuceni, hlasuje se nejprve o varianté, kterou navrhne
piedsedajici. Po schvéleni jedné varianty se o ostatnich variantach jiz nehlasuje.

Dohodovaci fizeni a stazeni navrhu

Jestlize piedloZeny navrh nebyl schvélen, miiZze se zastupitelstvo na navrh ptedsedajiciho,
piedkladatele nebo kteréhokoli c¢lena zastupitelstva usnést na dohodovacim fizeni.
Predsedajici v tomto piipadé vyzve skupiny ¢lenli zastupitelstva zvolenych z téze volebni
strany, aby jmenovaly po jednom zéstupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva prerusi.
Dohodovaci fizeni je nevefejné a piredsedda mu predsedajici zasedani. Dojde-li k dohodg,
ktera nasvédcuje tomu, ze navrh vzesly z dohodovaciho fizeni ziska potfebnou vétSinu,
predsedajici obnovi pferusené zasedani zastupitelstva, prednese navrh vzeSly
z dohodovaciho tizeni a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou vétsinu,
prohlasi ptedsedajici vSechny navrhy za nepfijaté. Stejn¢ tak se postupuje v ptipadé,
ze v dohodovacim fizeni nedojde k dohodé nejpozdéji do 30 minut od jeho zahajeni nebo
kdyz se dohodovaci fizeni nekona.

Jestlize v pribéhu projednavani navrhu vyjde najevo, Ze predloZzeny material neni Uplny,
nebo vyjdou najevo nové okolnosti, které vyzaduji podstatné doplnéni nebo piepracovani
navrhu, které neni mozno provést v pribéhu zasedani, nebo se objevi jiné skutecnosti, které
brani konecnému objektivnimu rozhodnuti zastupitelstva a pfijeti usneseni, muze kterykoli
Clen zastupitelstva navrhnout stazeni tohoto navrhu z projednavéni. O tomto néavrhu
rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy.
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8.10

8.11

8.12
8.13

8.14

8.15

8.16

8.17

8.18

8.19

8.20

Hlasovani

Zastupitelstvo hlasuje verejné. Tajné se hlasuje pouze v pripadech, kdy o tomto zplisobu

rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Zastupitelstvo mize na névrh kteréhokoli c¢lena

zastupitelstva hlasovanim rozhodnout, Ze se o ur¢itém navrhu hlasuje podle jmen zastupiteld.

Nerozhodne-li zastupitelstvo jinak, podle jmen zastupiteld se hlasuje vzdy v téchto

ptipadech:

— o navrhu rozpoctu a jeho zménach a o zavérecném uctu meésta,

— o personalnich otdzkach (volba a odvolani starosty, mistostarostil, ¢leni rady a predseda
vybori),

— dle rozhodnuti zastupitelstva v dalSich vécech.

Vetejné hlasovani

Vetejné¢ se hlasuje zvednutim ruky. Pfi distancni ucasti hlasuji jednotlivi c¢lenové
zastupitelstva pomoci hlasovacich karet, na kterych je Citelné uveden text ,,PRO%, nebo
»PROTI*, nebo ,,ZDRZUJI SE*. S¢itani hlasi zajist'uji ureni scitatelé.

K hlasovani vyzve ptedsedajici v potadi: pro, proti, zdrzel se hlasovani.

Pii hlasovani podle jmen zastupitelii piedsedajici vzdy uvede jména zastupitell, ktefi
hlasovali pro, proti a ktefi se zdrzeli hlasovani. Vysledek hlasovani zastupitelt je scitateli
zaznamenan a je soucasti zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Tajné hlasovani

Tajné se hlasuje prostfednictvim hlasovacich listkil, na nichz je uveden text navrhu usneseni
a moznosti volby Pro navrh, Proti navrhu nebo Zdrzel se hlasovani. Hlasovaci listky jsou
opatieny kulatym razitkem mésta Beroun se znakem mésta a parafovany uréenymi
ovéfovateli. Pripravu hlasovacich listkl zajist'uje kancelat tajemnika.

Pied zahajenim tajného hlasovani zkontroluji s€itatelé hlasovaci schranku a zapeceti ji.
Nasledné vydaji vSem ptitomnym cleniim zastupitelstva hlasovaci listky s nélezitostmi podle
bodu 8.14. Za pocet ptitomnych zastupiteld pii tajném hlasovani (pro uréeni, zda je
zastupitelstvo usnasenischopné) se povazuje poc€et vydanych hlasovacich listki.

Pro upravu hlasovacich listkii je ur€en zvlaStni prostor tak, aby byla zarucena tajnost
hlasovani; ¢lenové zastupitelstva vstupuji do tohoto prostoru jednotlivée.

Clen zastupitelstva hlasuje v tajném hlasovani tak, e na hlasovacim listku zakrouzkuje nebo
zaktizkuje pfislusnou volbu (Pro néavrh, Proti navrhu, Zdrzel se hlasovani), pro kterou
hlasuje. Hlasovaci listek pak vhodi do hlasovaci schranky.

Neplatny je hlasovaci listek:

a) odevzdany na jiném nez vydaném hlasovacim listku s nalezitostmi podle bodu 8.14,
b) ktery je upraven jinym zpisobem, nez je stanoveno v bod¢ 8.17.,

€) ktery neni upraven vubec (tj. hlasovaci listek, na kterém neni oznacena zadna volba).

Sc¢itani hlast pfi tajném hlasovani zajist'uji urceni scitatelé, kteti se po ukonceni hlasovani
odeberou do vyclenéné mistnosti, kde vyjmou hlasovaci listky zhlasovaci schranky
a provedou scitani odevzdanych hlasovacich listkti a s¢itani hlasti Pro navrh, Proti navrhu
a Zdrzel se hlasovani, pficemz vylouci neplatné hlasovaci listky. V mistnosti, kde se s¢itaji
hlasy, mohou byt pfitomni pouze sCitatelé.

O vysledku tajného hlasovani sepiSou scitatelé kratky zaznam, do kterého se uvede text
navrhu usneseni, pocet vydanych hlasovacich listkli, poc¢et odevzdanych hlasovacich listk,
pocet platnych a neplatnych hlasovacich listkii, pocet hlasi Pro navrh, Proti navrhu
a Zdrzel se hlasovani. Tento zaznam scitatelé podepisi a piedaji ho predsedajicimu, ktery na
zaklad€ n¢ho oznami vysledky hlasovani ¢leniim zastupitelstva.
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8.21

8.22

8.23

8.24

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Tajné hlasovani pii distanéni Gi¢asti zastupiteld

V pfipadé¢ kombinované tucasti zastupitell na zaseddni zastupitelstva (tj. prezencné
1 distan¢né) je tajné hlasovani mozné pouze v ptipad¢, kdy bude mozné s vyuzitim vhodného
technického prostiedku zajistit takovy zptisob hlasovani, ktery i v pfipad¢ distancné
pritomnych ¢lent zastupitelstva bude tajnost zarucovat. O Konkrétnim postupu pfi tomto
hlasovani rozhodne zastupitelstvo na navrh predsedajiciho.

Vvhlaseni vysledku hlasovani

Predsedajici vyhlasi vysledky vSech hlasovani tak, ze oznami pocet hlasti pro navrh
1 proti navrhu, sd¢li, kolik ¢lenti zastupitelstva se zdrzelo hlasovani, a ohlasi, zda byl navrh
pfijat.

Je-li vysledek vetfejného hlasovani o proceduralnim navrhu zcela ziejmy, neni tieba zjistovat
presné pocty hlast. To neplati, pozaduje-li byt i jen jediny zastupitel, aby bylo postupovéano
podle bodu 8.22.

Vznese-li kterykoli ¢len zastupitelstva bezprostfedné po hlasovani pochybnost o souctu
hlast, opakuje pfedsedajici hlasovéni, pokud hlasovani probéhlo vetejné. V ptipadé tajného
hlasovani ovéii vysledky hlasovani urCeni ovérovatelé zéapisu podle odevzdanych
hlasovacich listku.

Clének 9
Usneseni zastupitelstva

Kone¢né znéni navrhu usneseni prednasi ptredsedajici. Vychazi ptitom z predlozeného
volného néavrhu, piipadné zastupitelstvem piijatych pozménovacich navrhit k nému
a z vystoupeni ¢lend zastupitelstva v diskusi, zjejich naméta, pfipominek a navrhu.
Doslovné znéni usneseni se nemusi ¢ist v téch ptipadech, kdy se nelisi od navrhu usneseni
Vv pisemném volném navrhu piedloZzeném clentim zastupitelstva a cely text usneseni je
zptistupnén vefejnosti pomoci technického zatfizeni v zasedaci mistnosti (napf. promitacim
zatizenim). Je-li v usneseni ulozen jakykoli ikol, musi v ném byt stanoven i termin jeho
splnéni.

K platnému usneseni nebo rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenli
zastupitelstva.

Cislovani a vypis pfijatych usneseni

4

Pfijatym usnesenim se pfifazuji Cisla podle vzestupné Ciselné fady od 1/Etyicislim
ptislusného kalendainiho roku v zévislosti na tom, v jakém potadi byla zastupitelstvem
odhlasovana. Pro kazdy kalendaini rok je vedena samostatna ¢iselna fada.

Kancelar tajemnika vyhotovuje z kazdého zapisu ze zasedani zastupitelstva vypis piijatych
usneseni, ktery podepisuje starosta, pfip. mistostarosta. Tento vypis piijatych usneseni
zastupitelstva zasila Vv elektronické podobé (e-mailem) vSem c¢lenim zastupitelstva
a kontrolniho vyboru, tajemnikovi, vedoucim odborti M&U a pravnimu oddéleni do 10 dnt
po skonceni zasedani zastupitelstva.

Vypis piijatych usneseni zastupitelstva uverejni kancelar tajemnika v terminu dle bodu 9.4
i na internetovych strankach meésta (wWww.mesto-beroun.cz) v anonymizované podobé tak,
aby byla zajiSténa zdkonna ochrana osobnich udaji, s vyjimkou ptipadi, kdy fyzickd osoba
je pfijemcem vetejnych prostfedkl a nejedna se o ptipady poskytovani vefejnych prostredkt
podle zakont v oblasti socialni. V takovém ptipadé€ je v souladu se zdkonem o svobodném
pfistupu k informacim zvefejnéni zékladnich osobnich udajl v rozsahu: jméno, pfijmeni, rok
narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vyse, ucel a podminky poskytnutych
vetejnych prostiedkd.
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Clanek 10
Pracovni komise

10.1 Pro pfipravu stanovisek a expertiz muze zastupitelstvo ztidit pracovni komise.

10.2 Do pracovnich komisi zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky po jejich
piedchozim souhlasu.

10.3 Funkce pracovnich komisi konci splnénim ukolu, nejpozdéji skoncenim zasedéani
zastupitelstva, které se problematikou tikolu zabyva a rozhodne o ném.

Clanek 11
Dotazy, pripominky, podnéty

11.1 Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pifipominky a podnéty tykajici se
samostatné pusobnosti (dale jen dotazy) na radu mésta a jeji jednotlivé ¢leny,
na predsedy vyboru zastupitelstva, na vedouci odborti méstského uradu, na statutarni organy
pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, na vedouci prispévkovych organizaci,
které ziidilo mésto a na zastupce meésta v organech pravnickych osob, které mésto zalozilo
nebo ziidilo nebo v nichz ma majetkovou ucast, a pozadovat od nich vysvétleni.

11.2 Adresat dotazu (viz bod 11.1), pokud je pfitomen, zaujme stanovisko nebo poda vysvétleni
jesté v pribéhu zasedani zastupitelstva. Adresatim dotazli udéluje piedsedajici slovo bez
hlasovéani, i kdyZ se nejednd o Cleny zastupitelstva.

11.3 Pokud obsah dotazu vyZzaduje, aby zélezitost byla proSetfena nebo aby bylo provedeno jiné
opatfeni, popf. neni-li adresat na zasedani pritomen, musi byt predkladateli dotazu adresatem
pisemné odpovézeno nejpozdeji do 30 dnli ode dne zasedani zastupitelstva. Kopie této
odpovédi je predkladana kanceléfi tajemnika.

11.4 Souhrnnou zpravu o vyfizeni dotazli vypracuje kancelaf tajemnika po projednani
S tajemnikem a tato zprava se predkladd na nasledujicim zaseddni zastupitelstva. Pokud
tazatel vyjadii nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko
zastupitelstvo.

11.5 V ramci tohoto bodu programu umozni piedsedajici po vy€erpani dotazl zastupitelli vSem
osobam dle bodu 7.15 pism. b) az d), ptip. se souhlasem zastupitelstva i jinym osobam,
pfitomnym na zasedani zastupitelstva, aby se vyjadfili k jakémukoli problému, tykajicimu
se mésta Beroun. Pro vystoupeni téchto osob plati casové omezeni podle bodu 7.18.

Clanek 12
Ukondeni zasedani zastupitelstva mésta

12.1 Ptredsedajici ukonci zasedani zastupitelstva:

a) pokud nejpozdéji do 30 minut po stanovené nebo vyhlasené dobé zahajeni neni
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenli zastupitelstva,

b) pokud neni v pribéhu zasedani zastupitelstva piitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent zastupitelstva,

¢) byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo,

d) v pfipadé, ze zastupitelstvo schvali ukonceni zasedani, aniz byl vyCerpan program,
piicemz schvali piesun zbyvajicich neprojednanych bodi na dal§i zasedani
zastupitelstva,

e) V piipadé jinych zavaznych dtvodi znemoznujicich nerusené jednani.

12.2 Bylo-li zasedani zastupitelstva ukonceno z diivodi podle bodu 12.1 pism. a) nebo b), kona
se do 21 dnti nahradni zasedani, které svola starosta.
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131

13.2

13.3

13.4

Clanek 13
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani se do 15 dnti po jeho skonceni potizuje zapis, ktery vyhotovuje uréeny
zapisovatel a podepisuje starosta nebo mistostarosta a ur¢eni ovérovatelé.

Obsah a uloZeni zapisu

V zépise se uvadi:

a) den a misto zasedani zastupitelstva,

b) hodina zah4jeni a ukonceni zasedani,

c) doba preruseni zasedani,

d) jméno piedsedajiciho a uréeného zapisovatele a jména urCenych ovéfovateli zapisu a
sCitatelu,

e) pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva s uvedenim poctu ¢lent zastupitelstva, ktefi se
zasedani ucastni distancné (vcetné vSech zmén béhem zasedani),

f) jména omluvenych a neomluvenych ¢len zastupitelstva a jména zastupiteli ucastnicich
se zasedani distancné,

g) schvaleny program zasedani zastupitelstva,

h) struény a vystizny prubéh zasedani a jména feénikt, véetné struéného a vystizného
obsahu jejich vystoupeni,

1) struény a vystizny obsah podanych navrhi a reakci na né,

J) pribéh a vysledek hlasovani ke kazdému projednavanému jednotlivému bodu
schvaleného programu zasedani zastupitelstva v potadi pro, proti a zdrzel se hlasovani,
v ptipad¢ hlasovani podle jmen zastupiteld se kromé& poctu hlasujicich pro, proti
a téch, kteti se zdrzeli hlasovani, uvadi i jejich jména,

K) prabéh a vysledek volby, pokud byla na programu zasedani,

I) pfijata usneseni ke kazdému projednavanému jednotlivému bodu schvaleného programu
zasedani zastupitelstva s jejich pofadovym ¢islem a nepfijaté navrhy usneseni,

m) jména zastupiteld ucastnicich se dohodovaciho fizeni, pokud se uskutecnilo,

n) vycet vSech oznameni o stietu zajmu,

0) stru¢ny a vystizny obsah podanych dotazi, ptipominek a podnéti a reakci na né,

p) dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent zastupitelstva mély stat soucasti
Zapisu,

q) datum pofizeni zapisu.

Soucésti zapisu je prezentni listina podepsand pfitomnymi Cleny zastupitelstva

(s poznamkou o ptipadné distan¢ni ucasti zastupitele). K zapisu se dale piikladaji materialy

piedkladané zastupitelstvu k projednani, navrhy a dotazy, podané pisemné pii zasedani,

jmenné seznamy zastupitelll s vyznacenim jejich hlasovani, pokud probihalo hlasovani

podle jmen, hlasovaci listky a zdznam o vysledku hlasovani, pokud probihalo tajné

hlasovani, a volebni listky, pokud probihala volba.

Po podepsani se zapis uklada v oddéleni komunikace a vnéjSich vztahti kancelafe tajemnika,
kde je mozné do né&j nahlédnout. Za jeho uloZeni a moznost do néj nahlédnout odpovida
kancelaf tajemnika. Clenové zastupitelstva jsou s vyhotovenym znénim zapisu seznameni
zptisobem, ktery si konkrétné zvoli ozndmenim ucinénym vici kancelafi tajemnika
(zaslanim v elektronické podobé¢, zaslanim ve formé fotokopie, prostym nahlédnutim). Neni-
li zpisob zastupitelem zvolen, ma se zato, Ze se zastupitel sezndmi se zapisem prostym
nahlédnutim. Kancelaf tajemnika zvetejni zépis do 10 dni ode dne jeho vyhotoveni na
webovych strankach mésta po vylou€eni osobnich, citlivych ¢i jinych pravnimi piedpisy
chranénych udajti v ném obsazenych.
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135

13.6

141

14.2

14.3
14.4

145

14.6

14.7

15.1

15.2

15.3

Namitky proti zapisu

O namitkach Clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva
podle bodu 7.7. Namitky proti zapisu je mozné podat pisemné K rukdm starosty nebo
prednést ustn€ na nejbliz§im zasedani zastupitelstva, nejpozdeji vSak v ivodu jeho zahdjeni.

V namitkach musi byt uveden diivod jejich podani, piesny text ¢asti zapisu, proti kterému
sméfuji, a co se navrhuje (vypusténi, zmeéna nebo doplnéni Casti zapisu). V piipad¢ navrhu
na zménu nebo doplnéni piislusné ¢asti zapisu musi byt pfesné uveden i navrhovany text,
kterym ma byt tato cast zadpisu nahrazena nebo doplnéna.

Clének 14
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

PInéni usneseni zastupitelstva zabezpeCuje subjekt, kterému je takovy ukol svéfen
zastupitelstvem,

Rada mésta projednd na nejbliz§im zaseddni organizacni opatieni k zabezpeceni usneseni
zastupitelstva mésta. Ukoly, které byly ulozeny méstskému tfadu, konkretizuje zpravidla
prostfednictvim tajemnika méstského ttadu, ktery zpracuje konkrétni ndvrh na rozdéleni
ukolt pro jednotlivé utvary méstského uradu. Dotykaji-li se stanovené ukoly plisobnosti
nékolika odbort, urc¢i se jeden z nich, ktery bude stanoveny ukol koordinovat. Obdobné¢ se
postupuje, uklada-li ptislusné usneseni tkoly radé mésta. V takovém ptipad¢ se urci odbor,
ktery zpracuje piislusny navrh na zabezpeceni usneseni pro radu mésta.

Ukoly ulozené ¢lenovi zastupitelstva plni Usnesenim uréeny &len zastupitelstva.

Ukoly, které byly ulozeny vybortim, konkretizuje predseda dotéeného vyboru viiéi ¢lentim
vyboru.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni uloZenych méstskému Gfadu a radé meésta provadi
starosta a informuje nasledujici zasedani zastupitelstva. Subjekty podle bodu 14.2, kterym
byl ukol uloZen, jsou povinny neprodlen¢ informovat kanceldi tajemnika o terminu
a zpusobu splnéni ukolu. Zpravu pro zasedani zastupitelstva zpracovava na zakladé pokyni
starosty kancelaf tajemnika.

Povinnost informovat zastupitelstvo o plnéni usneseni maji také vybory zastupitelstva, popf.
¢lenové zastupitelstva.

Ve smyslu ustanoveni § 119 odst. 3 pism. a) zakona kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva
provadi téz kontrolni vybor.

Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

Nastane-li v pribéhu zasedani zastupitelstva situace, ktera neni upravena timto jednacim
fadem ani platnymi pravnimi piedpisy, rozhodne o zplisobu jejiho feSeni zastupitelstvo
v mezich danych obecné platnymi pravnimi ptedpisy.

Od postupu stanoveného timto jednacim fadem se zastupitelstvo mize odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zdkonnosti a byl-li takovy postup schvalen rozhodnutim

zastupitelstva ¢i jeho faktickym jednanim bez uplatnéni namitek ¢lena zastupitelstva proti
takovémuto postupu. Platnost a i€innost jednaciho fadu tim neni dotcena.

Clenové zastupitelstva a vybort, ktefi v rdmci své Cinnosti pfichdzeji do styku s osobnimi
udaji, jejichz spravcem Ci zpracovatelem je mésto Beroun,

a) jsou opravnéni tyto osobni idaje zpracovavat jen pro vykon své funkce, v nezbytném
rozsahu a po nezbytnou dobu, nejdéle po dobu vykonu své funkce,
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b) nejsou opravnéni tyto osobni udaje, pokud jiz nebyly zdkonnym zptsobem zvetejnény,
zptistupnit jinym osobam nebo zvefejiiovat, s vyjimkou piipadného vystoupeni
na zasedani zastupitelstva, je-1i pfi tom zvetejnéni daného osobniho udaje nezbytné,

€) musi zachovavat ml¢enlivost o téchto osobnich udajich, pokud jiz nebyly zakonnym
zpusobem zveiejnény, a o konkrétnich bezpecnostnich opattenich, jejichz zverejnéni by
ohrozilo zabezpeceni danych osobnich tdajli; povinnost ml¢enlivosti trva i po skonceni
vykonu funkce.

15.4 Tento jednaciho fad schvalilo zastupitelstvo mésta dne 11. 12. 2023 usnesenim ¢. 105/2023.
Jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2024.

15.5 Nabytim ucinnosti tohoto jednaciho fadu se zrusuje Jednaci fad zastupitelstva mésta, ktery
schvalilo zastupitelstvo mésta dne 20. 6. 2011.

RNDr. Sonia Chalupova Vv.r. Ing. Michal Misina V.r.
starostka mistostarosta
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