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Manual Grantys Beroun

Zavérecna zprava a vyuctovani dotace

Pro kontrolu realizace podporeného projektu slouzi v Grantysu zpravy. Jejich zaklad tvofi ménitelny
formuldr, ktery funguje obdobné jako formuldf zadosti. Pro lepsi orientaci ve formulari jsme vam
pfipravili podrobny manuadl k jeho vyplnéni a odeslani.

Obecné informace

1. V sekci Projekty vyberte projekt, u kterého chcete vyplnit zavérecnou zpravu a vyuctovani.
2. Kliknéte na Zpravy v levém menu. Vyberte zpravu a mlzete zacit vyplriovat.
3. Rozpracovanou zpravu pribézné ukladejte v levém menu.

4. Pfivypliovani méjte k dispozici uzavienou verejnopravni smlouvu.

Postup vyplnéni zavérecné zpravy a vyuctovani

Zakladni informace

a. Zavérecna zprava
Vyplnte zakladni Gdaje dle uzaviené verejnopravni smlouvy.
b. Celkovy rozpoéet ¢innosti/projektu/akce

Zde uvedte souhrn vSech pfijmu a vydajl za celou ¢innost/projekt/akci bez ohledu na to, zda se jedna
o vydaje hrazené z dotace Ci nikoli (zpUsobilé i nezplsobilé vydaje).

c. Prilohy

Uvedené prilohy jsou povinné pro vSechny Zadatele. V této sekci pouze potvrdite zaskrtnutim a
samotné prilohy vloZite do sekce ,Soubory”.

Soubory

V levém menu v sekci ,,Soubory” vloZte veskeré povinné pfilohy vztahujici se k dané dotaci.
Vkladat muzete prilohy jednotlivé, ale také Ize vioZit soubor ve formatu zip.

PFilohy musi spliovat podminky platnych Obecnych zdsad pro poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta
Beroun a podminky specifikované v uzaviené vefejnopravni smlouvé.
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Vyuctovani

PFfi prvnim otevieni sekce ,Vyuctovani“ se Vam zobrazi rozpocet, ktery ma predvyplnéné ldaje
z podané 7adosti véetné schvalené dotace. V této &asti rozpocet nevypliiujte. Castky se do této ¢asti
rozpoctu budou dopisovat ze sekce ,,Cerpéani po dokladech”.

Popis jednotlivych sloupci ve vyuétovani:

1. Pfedpokladané zplisobilé vydaje (rozepsat dle poloZek)

. . nédjemné - - -6 000 . _ . -4 533 B R
rd 1.1 6 000 CZK 0 CZK _ -100 % 4 533 CZK 0 CZK _ -100 % 7555 % 0%
podium CZK CZK

Nazev polozky: kategorie rozpoctu uvedena v Zadosti

Celkové vydaje schvalené: celkové zpUsobilé vydaje uvedené v rozpoctu Zadosti

Celkové vydaje Cerpani: skutecné celkové vydaje — zde se bude ¢astka dopisovat sama ze sekce
,cerpani po dokladech”

Celkové vydaje rozdil: rozdil mezi Zadosti a skutecnosti (neni nutné dodrZovat vysSe
v jednotlivych kategoriich)

Grant schvaleny: schvélend vyse dotace

Grant Cerpani: skutec¢né Cerpana dotace —zde se bude ¢astka dopisovat sama ze sekce

,cerpani po dokladech”

Tlacitko ,pfidat polozku” nevyuzivejte, vice na str. 3.

Cerpani po dokladech

V levém menu vyberte ,,erpani po dokladech”, kam budete vpisovat jednotlivé doklady vztahujici se
k poskytnuté dotaci v€etné spolutiasti.

Ptes ,Pfidat polozku“ vloZime doklad nasledovné:

Vybereme polozku rozpoctu, kam doklad spada (napt. 1.6 material)

uvedeme celkovou ¢astku na dokladu

uvedeme castku, ktera se predmétné tyka projektu

uvedeme castku, kterd byl uhrazena z dotace

opiseme Cislo dokladu od dodavatele/variabilni symbol (ne vase vlastni ¢islo)
datum dhrady — Ize akceptovat pouze do 60 dnl od data konani projektu

¢islo bankovniho vypisu nebo vydajového pokladniho dokladu — dle formy Uhrady
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do popisu uvedeme konkrétni nazev vydaje (napft. tasky).

ULOZIT ZMENY. Stejnym zplsobem ptidate viechny poloiky, které byly hrazeny z dotace véetné

spolutcasti.

KdyZ jsou vSechny polozky zapsané, vratte se do sekce ,Vyuctovani“, kde uvidite celkové Cerpani.
V prlibéhu pridavani polozek mlzete kontrolovat rozpocet v sekci ,vyucétovani”, vidy zmény ulozte.
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9 Co délat kdyz...?

Pokud se Vam objevi toto upozornéni, prejdéte do sekce ,,Cerpani po dokladech”. Zde upravte doklady
tak, aby celkové skutecné vydaje projektu byly max. ve vysi celkovych predpokladanych vydajl

uvedenych v Zadosti.

Ptiklad: Doklad uplatnény jako spolulicast — ¢astka na dokladu zUstava stejna, ale vydaje projektu
upravime do poZadované vyse.

Uprava polozky

Polozka rozpoétu 1.6 material

Castka nadokladu 13025
celkem

Z toho vydaj projektu  10302,66

Z toho hrazenozgrantu 0

9 Co délat kdyz...?

V sekci ,,Cerpani po dokladech” upravte u doklad(l pole ,,Z toho hrazeno z grantu”.
pozn. Spoluucast se neuvadi jako hrazeno z dotace.

* Informace

Tlagitko EXPORT naleznete v sekci ,VyUétovani“ a ,,Cerpani po dokladech”.

Tlacitko slouzi k vyexportovani tabulek s rozpoctem ¢i seznamem dokladi
do formdtu xls. Takto vygenerované tabulky slouzi pouze pro Vasi

potfebu/kontrolu. NEDOKLADETIJE!

Pfidat pnluiku V sekci ,,Vyuctovani“ Ize prldatv}?olozku do r03|’ooc.tu. Po pvrldanl poloz,ky 'uz
nelze smazat. Toto tla¢itko nevyuzZivejte. Vidy vychazejte

z predvyplnéného rozpoctu ze zadosti.
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Postup pro vygenerovani vyuctovani a odeslani

Vyplnénou zpravu se vsemi prilohami odeslete v systému Grantys tlacitkem Odeslat v levém menu. Po
odeslani v systému Grantys jiZ nebude mozné formulaf upravovat.

Poté se vratte "zpét na prehled" v levém menu, kde stahnete formulaf ve formatu PDF — vyberte
format kliknutim na DOCX

Stazeny soubor v PDF zaslete datovou zpravou nebo odevzdejte v listinné podobé na podatelnu MéU
Beroun. Termin pro podani zavérecné zpravy a vyuctovani dotace je stanoven ve verejnopravni
smlouve.

Kontakty

Oblast sportovni dotaci a zdjmovd c¢innost:

Michaela Beranova tel: 311 654 243 osval@muberoun.cz

Oblast kulturnich dotaci a zajmovd &innost:

Petra Fidlmannova tel: 311 654 242 kultural@muberoun.cz

Grantys — grantovy manaZer:

Frantisek Brickner tel: 775 216 327 frantisek.bruckner@nadacepartnerstvi.cz

Zpracoval dne 20. 2. 2025

Odbor skolstvi a volnocasovych aktivit
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