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ORGANIZACNI RAD

PROCESU KOMUNITNIHO PLANOVANI SOCIALNICH SLUZEB
MESTA BEROUN A SPADOVYCH OBCi*

UVODNI USTANOVENI
Hlavnim cilem Komunitniho planovani socialnich sluZzeb (dale jen ,KPSS“) je zlepsit nabidku, dostupnost
a kvalitu poskytovanych socialnich sluzeb, navaznych sluzeb, uréenych pro podporu osob ohrozenych socialnim
vyloucenim, a zlepsit informovanost ob¢and. Snahou je pritom vyplnit mezery v nabizenych socialnich sluzbach.
Hlavnim principem je pfimy podil verejnosti na tomto procesu. Ktomu jsou priibéziné zjistovany potreby
obc¢anl a moznosti poskytovatell socialnich sluzeb.

Do procesu komunitniho planovani jsou zapojeny subjekty, kterych se dana problematika tyka. Jedna se o
zadavatele, poskytovatele socidlnich a ndvaznych sluzeb, uzivatele sluzeb, dotéenou vefrejnost
a dalsi zainteresované subjekty.

Organizacéni fad procesu Komunitniho planovani socialnich sluzeb mésta Beroun a spadovych obci (déle jen
,Organizacni rad“) upravuje strukturu jednotlivych slozek Komunitniho planovani sociadlnich sluzeb mésta
Beroun a spadovych obci.

Organizac¢ni fad navrhuje a schvaluje Koordinac¢ni skupina (dale jen ,KS“), bere ho na védomi Rada mésta
Beroun.

Organizacni fad upravuje organizaci a fizeni procesu KPSS, role jednotlivych aktér( a jejich vzajemné vztahy.

V procesu planovani je snaha docilit konsensudlniho rozhodnuti. Pokud se nedafi dosahnout shody
v zameérech a aktivitach pldnovani, je mozné hlasovat.

SLOZKY PROCESU PLANOVANI
Procesu KPSS se ucastni jednotlivé slozky, které ho zajistuji po odborné a procesni strance. Vedou tak k jeho
efektivité, pribéznému zkvalitriovani, transparentnosti a tudiz i otevienosti vici vefejnosti.

Konkrétné se jedna o:

- garanty procesu — politicky garant a odborny garant
- metodickou podporu
- koordinaci procesu
Vyse uvedené je zajisténo:
- Koordinaéni skupinou
- Pracovnimi skupinami
- Tematickymi setkanimi

* Obci, spadajicich do plsobnosti mésta Beroun jako obce s rozsifenou pusobnosti (dale jen ,,ORP)

Dokument byl vytvoren v rdmci projektu ,Stfednédoby pldn rozvoje socidlnich sluZzeb mésta Beroun a spddového tzemi 2019-2023“
s Cislem CZ.03.2.63/0.0/0.0/16_063/0006548, ktery je financovdn z ESF prostfednictvim Operacniho programu Zaméstnanost.
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GARANTI PROCESU PLANOVANI

Odbornym garantem procesu Komunitniho pldnovani socidlnich sluzeb ve mésté Berouné a spdadovych
oblastech je vedouci Odboru socidlnich véci a zdravotnictvi M&U Beroun, ktery/4 zprostiedkovava tok informaci
mezi volenymi organy mésta, koordinacni skupinou a dalSimi subjekty procesu KPSS, soucasné poskytuje
konzultace a data, pro volené orgdny pfipravuje materialy, souvisejici s KPSS.

Politickym garantem procesu Komunitniho planovani socidlnich a ndvaznych sluzeb ve mésté Beroun a
spadovych obcich je zastupce mésta Beroun, ktery prosazuje vystupy procesu planovani na politické urovni.

METODICKA PODPORA
Metodickd podpora procesu Komunitniho planovani socidlnich a navaznych sluzeb je zajistovana externé dle
individualnich potfeb v jednotlivych fazich procesu planovani a na zakladé individualné domluvené spoluprace.

KOORDINACE PROCESU PLANOVANI

Koordinaci procesu je povéren/a Koordindtor/ka Komunitniho planovani socidlnich sluzeb (dale jen
,Koordinator/ka“), ktery/a je zaclenén/a do Odboru socidlnich véci a zdravotnictvi MéU Beroun.
Koordinator/ka je manaZerska vykonna role v rdmci procesu KPSS, je ¢lenem Koordinacni skupiny.

Zajistuje nasledujici ¢innosti:

- celkovou koordinaci procesu planovani, tzn. hladky pribéhu procesu, uvadi do vzajemného souladu
feSeni jednotlivych dkold, casové moznosti jednotlivych ucastnikd,

- aktualizuje a koordinuje proces KPSS mésta Beroun a spadovych obcich,

- koordinuje plnéni komunitniho planu, ma prehled o vSech jeho aktivitach,

- aktivné spolupracuje pfi zpracovani projektovych zadosti,

- spolupracuje s organizacemi plsobicimi v socialni oblasti v Berouné a spadovych obcich,

- podili se na PR aktivitach souvisejicich s aktivitami Odboru socialnich véci a zdravotnictvi MéU Beroun,
zpracovava a aktualizuje materidly pro webovou prezentaci na strankach mésta, pro méstsky zpravodaj
"Radnicni list", pro mistni a regiondlni média, méstsky rozhlas apod.,

- zajistuje kazdodenni ¢innost spojenou s KPSS, bézné administrativni prace, zpracovani zapis(, archivaci
materialq,

- pravidelné zpracovavani akcnich plant a jejich vyhodnocovani,

- organizuje formovani pracovnich skupin, setkdvani pracovnich skupin, tématickych setkani
a koordinacni skupiny,

- pripravuje aktualizaci katalogu poskytovatell socidlnich a navaznych sluzeb,

- organizacné zajistuje verejna projednani a propagacni akce,

- veskeré ¢innosti jsou koordinovany s garantem projektu,

- spolupracuje se subjektem zajistujicim metodickou podporu,

- komunikuje s dalsimi odbory Méstského uradu Beroun a komisemi Rady mésta Beroun,

- komunikuje se zastupci spadovych obci

- Koordinator/ka se priibézné vzdélava.
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Koordinace predpoklddd dobrou znalost mistnich podminek a vyZzaduje velmi dobry prehled
o napldnovanych ukolech a terminech plnéni, souvislostech mezi nimi a mife rozpracovanosti jednotlivych
ukold.

KOORDINACNI SKUPINA

Koordinacni skupina je nejvyssim fidicim organem Komunitniho planovani socidlnich a ndvaznych sluzeb mésta
Beroun a spadovych obci. Je sloZena ze zastupcl uZivatell, poskytovatelll a zadavatell socidlnich a navaznych
sluzeb.

Zajidtuje nasleduijici ¢innosti:

koordinuje proces komunitniho planovani ve spolupraci s koordindtorem/kou,

- je zodpovédna za proces KPSS a napliiuje principy a hodnoty komunitniho planovani,

- stanovuje cile a priority procesu KPSS,

- stanovuje priority a opatfeni KPSS,

- schvaluje vSechny duleZité kroky a dokumenty, které jsou v procesu KPSS realizovany
¢i pfipraveny

- je odpovédna za zapojeni verejnosti, uzivatell, poskytovatell a zadavateld,

- Clenové se v maximalnim mozném poctu ucastni aktivit procesu KPSS,

- navrhuje a schvaluje organizacni fad KPSS,

- rozhoduje o pfijeti novych clent,

- monitoruje postup realizace procesu planovani, navrhuje a pfipominkuje vysledky a naméty pracovnich

skupin.

Obecné:
- Cleny Koordinaéni skupiny jsou zastupci jednotlivych pracovnich skupin,
- C¢lenem muZe byt zastupce obci ORP
- funguje na principu rovného postaveni vSech c¢lenl a rozhoduje demokratickym zplsobem
na zakladé rovného pfistupu k informacim,
- jedndani Koordinacni skupiny se mohou ucastnit hosté, zejména odbornici a zdstupci zainteresovanych
subjektd, obci, pfip. metodik.

ODBOR SOCIALNICH VECi A ZDRAVOTNICTVi MESTSKEHO URADU BEROUN

Odpovida za zpracovani veskerych podkladl a dokument(l v rdmci procesu KPSS. Déle zabezpecuje prenos
informaci z Koordinacni skupiny k dalsim dotéenym subjektim.

Vystupy, schvalené Koordinacni skupinou, predklada Komisi zdravotnictvi a socidlnich véci Rady mésta Beroun,
Radé a Zastupitelstvu mésta Beroun.

PRACOVNI SKUPINY:
V rdmci mistniho partnerstvi se vytvareji a méni pracovni skupiny dle potreby, napt. pro skupiny uZivatel(
socialnich sluzeb:

- seniofi,

- osoby ohroZené socidlnim vyloucenim,

Dokument byl vytvoren v rdmci projektu ,Stfednédoby pldn rozvoje socidlnich sluZzeb mésta Beroun a spddového tzemi 2019-2023“
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- osoby se zdravotnim postizenim,
- rodiny s détmi
- jiné dle aktualnich témat.

V pracovnich skupindch jsou zastoupeni poskytovatelé, uzivatelé, vefejnost a zadavatelé socialnich sluzeb. Jsou
oteviené vsem zajemclm.

Jednani pracovni skupiny vede Koordinator/ka, ptipadné vedouci pracovni skupiny, je-li zvolen.

Ukolem pracovni skupiny je:
- komunikace a zapojovani verejnosti,
- zjistovani potreb, sbér moznych podkladd,
- navrhovani zdrojl pro zajisténi stanovenych aktivit a jednotlivych opatfeni KPSS
- kontrola pInéni tkolli z minulych jednani,
- spoluprace na rozpracovani cil( do opatreni a aktivit,
- navrhovani finan¢niho zajisténi stanovenych aktivit,
- navrh akcniho planu.

ZAVERECNA USTANOVENI

Nedilnou soucasti tohoto Organizacniho fadu je

pfiloha ¢. 1 — Jednaci fad Koordinacéni skupiny Komunitniho planovani socidlnich sluzeb mésta Beroun a
spadovych obci

pfiloha €. 2 — Jednaci fad Pracovnich skupin Komunitniho planovani socidlnich sluzeb mésta Beroun
a spadovych obci

pfiloha €. 3 -Organizacni struktura Komunitniho planovani socidlnich sluzeb mésta Beroun a spadovych obci -
grafické zpracovani

Zmény a doplriiky Organizaéniho radu podléhaji schvaleni Koordina¢ni skupinou KPSS.
Tento Organizacni fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni Koordinacni skupinou KPSS.
Tento Organizacni fad byl projednan a schvdlen Koordinacni skupinou KPSS dne 26. 3. 2019.

Dnem schvaleni tohoto Organiza¢niho fadu procesu Komunitniho planovani socidlnich sluzeb mésta Beroun a
spadovych obci se rusi Organizacni struktura KPSS v Berouné a Jednaci rad Koordinacni skupiny procesu KPSS,
schvalené Koordinacni skupinou 24. 11. 2010.
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