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Organizacni rad procesu Komunitniho planovani socialnich sluzeb mésta Beroun a
spadovych obci

Priloha €. 1. - Jednaci fad Koordinacni skupiny Komunitniho planovani socidlnich
sluzeb mésta Beroun a spadovych obci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento jednaci rfad upravuje pfipravu, obsah jednani, zplsob usnaseni a hlasovani a zajistovani ukold
Koordinacni skupiny (dale jen ,,KS“), ustavené v rdmci Komunitniho planovani socialnich sluzeb mésta Beroun a
spadovych obcich (dale jen ,, KPSS“) jako Fidici organ.

Koordinacni skupina je tvofena maximalné 13ti ¢leny. Je sloZzend vidy ze zastupcl z fad uZivatel(, poskytovateld
a zadavatelU socialnich a ndvaznych sluzeb a Koordinatora/ky KPSS.

Koordinacni skupina ma pravo si ke svym jedndnim pfizvat hosty.

Clanek 2
Kompetence Koordinacni skupiny

1. Koordinacni skupina je zodpovédna za proces KPSS a napliuje principy a hodnoty komunitniho planovani.
2. Koordinacni skupina stanovuje cile a priority procesu KPSS.
3. Koordinacni skupina navrhuje a schvaluje organizacni strukturu.
4. Koordinacni skupina ¢ini zasadni rozhodnuti a fidi proces KPSS, tim je minéno predevsim:
- projednani kone¢né podoby ndvrhu KPSS;
- vyhodnoceni a monitoring plnéni cili KPSS;
- aktualizace a koordinace procesu KPSS mésta Beroun a spadovych obci;
- priprava a projednavani navrh(i KPSS v dalSich letech;
- sledovani a kontrola planu prace v ramci procesu komunitniho planovani;
- kontaktovani poskytovatel(l a uzZivatell soc. sluzeb za Ucelem zapojeni se do procesu.
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Clanek 3
Prava ¢lena Koordinacni skupiny
Kazdy clen KS ma pravo:

a) byt informovan o pribéhu procesu KPSS;

b) byt soucasti rozhodovaci struktury procesu KPSS;

c) Ucastnit se jakychkoliv zasedani pracovnich skupin, kulatych stold a prezentaci vztahujicich se k procesu
KPSS;

d) na zakladé vlastniho rozhodnuti z koordinacni skupiny vystoupit, tuto skutec¢nost je tfeba oznamit
pisemné Koordinatoru/ce projektu KPSS.

Clanek 4

Povinnosti ¢clena Koordinacni skupiny
Povinnosti kazdého clena KS je:

a) svym chovanim a praci zachovavat principy cile procesu KPSS;

b) podilet se podle svych moznosti aktivné na procesu KPSS

c) ucastnit se osobné jednani;

d) v pripadé neucasti na schizce KS se dopfedu omluvit a posléze se aktivné informovat a vcas reagovat
na ucinénd rozhodnuti;

e) plnit své tkoly vdaném terminu;

f) poskytovat pravdivé informace v souladu s procesem KPSS, ptipadné konzultovat
s Koordinatorem/kou;

g) nezverejiovat interni materialy (zapisy a jiné).

Clanek 5
Pravidla komunikace a jednani Koordinacni skupiny, informovanost

1. Komunikaci v ramci KS zajistuje Koordinator/ka procesu KPSS, kterd vystupuje jménem KS
na verejnosti a zodpovida za:
- oficidlni informovanost o procesu komunitniho planovani;
- pravidelné informovani clen KS, tj. pfipravu véasného a srozumitelného sdéleni programu
schizek;
- svoldva KS a vede jeji jednani;
- agendu KS — rozesila pozvanky, zajistuje vcasné pripomenuti Ukoll jednotlivym ¢Elendm,
zpracovava zapisy ze zasedani a zodpovida za zverejnéni vystupt z nich.
2. Koordinacni skupina se schazi dle potfeby, obvykle jednou za tfi mésice, nejméné vsak dvakrat do roka.
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3. O jedndni KS je pofizovan zapis, jehoZ soucdsti jsou pfijatd usneseni KS a ktery podepisuje
koordinator/ka. Pfilohou zapisu je prezenéni listina s podpisy pfitomnych ¢len(.

4. Zapis z jednani KS je fyzicky k nahlédnuti na Odboru socidlnich véci a zdravotnictvi
M&U Beroun a dale je rozeslan kazdému €lenu skupiny elektronickou postou. Pokud nebudou do 5
pracovnich dnl od rozeslani vzneseny Zzadné pripominky, bere se zapis za platny. DUleZité vystupy z
jednani KS budou uverejnény na webovych strdnkdch www.mesto-beroun.cz v sekci vénované
komunitnimu planovani.

5. Pravidla komunikace pf¥i schiizkach KS jsou:

- kazdy ma pravo se vyjadrit (princip rovného postaveni vsech ¢len();

- rozhodovani demokratickym zplsobem na zdkladé rovného pfistupu k informacim;

- Clenové KS zachovavaji mléenlivost o obsahu jednani;

- respektovat pravo na nazor kazdého ¢lena KS

- respektovat facilitdtora jednani tj. Koordinatora/rku, ktery/a hlida cas a vécnost samotného
jednani.

6. Koordina¢ni skupina rozhoduje o odvolani nékterého ze svych clenl na svém zasedani,
a to zejména pfi védomém poskozovani zajml a cil procesu KPSS nebo jiném zavainém poruseni
povinnosti ¢lena KS.

Clanek 6
Usneseni a hlasovani Koordinacni skupiny

1. KS se usnasi dvéma zpUlsoby — pomoci metody spoleéného konsensu, kterd je upfednostiiovana, nebo v
pfipadé neuspéchu metodou hlasovani. KS je schopna se usndset, jestliZe je pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina vsech jejich ¢lend.

2. V pripadé pouziti metody spole¢ného konsensu, kterd je upfednostiiovana, je vidy tfeba hledat takova
reseni, kterad nebudou konfliktni, ale efektivni.

3. V pfipadé hlasovani hlasuji pouze ¢lenové KS. Zavér je pfijat, pokud pro néj hlasuje nadpolovi¢ni vétsina
pritomnych ¢len(.

4. Pokud se v ramci hledani spole¢ného konsensu nedosahne shody ani po dlouhé a dikladné diskuzi, ani
nebude zavér odhlasovan, pfichazi na fadu krizovy scénar:

- bude dikladné zapsan problém a nazory vSech zicastnénych;
- bude shromazdéno co nejvice materiall k dané problematice;
- bude zajistén externi vyjednavac — mediator problému;

- bude zajisténo prizvani odbornika na danou problematiku.
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Clanek 7
Obecna ustanoveni

1. Proces KPSS vyZzaduje kvalitni Fizeni, jinak hrozi, Ze se rozplyne v nejednotnosti a pfinese zklamani.
Proces KPSS musi fidit lidé, ktefi se na ném podileji. Hybna sila v KPSS jsou lidé, ktefi se do planovani
dobrovolné zapoijili.

2. Mira odpovédnosti za proces odpovidd moznostem spoluprace kazdého ucastnika.
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